
 

 

Fiche de poste n° 

Date de création : jj/mm/aaaa Date de mise à jour : jj/mm/aaaa 

Présentation du poste 
Intitulé du poste   

Objectifs du poste/ Résumé   

Fonction correspondante  

Positionnement dans l’entreprise 
Supérieur hiérarchique :  

Équipe à gérer : 

Service d’affectation  

Identité de l’employé 

Nom : 

Prénom : 

Statut : 

Catégorie : 

Grade : 

Type du contrat : 

Description du poste 
La mission principale  

Les missions secondaires  

Activités et tâches  

Lieu du travail   

Conditions du travail   

Matériel et moyens  

Prérogatives   

Avantages  

Contraintes  

Compétences requises  

Connaissances théoriques 
Niveau d’études : 

Domaine d’études : 

Compétences techniques  

Compétences techniques du domaine : 

Compétences informatiques : 

Compétences linguistiques : 

Le niveau d’expérience  

Qualités personnelles   


