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NUEVA VERSION GMAIL

1.Con nuevas funciones inteligentes y de seguridad, la
nueva version de Gmail ayuda a las empresas a crecer

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 11 de Mayo
de 2018

El objetivo de G Suite ha sido siempre ayudar a las empresas a transformar la manera en
que trabajan con el paquete de aplicaciones colaborativas basadas en la nube enfocadas a la
productividad.

Las actualizaciones del nuevo Gmail son importantes por que ayudan a las mas de 4
millones de empresas que pagan por el servicio de G Suite a trabajar con mayor fluidez,
inteligencia y eficacia. Estas mejoras incluyen una version mejorada de Gmail que cuenta
con una nueva interfaz web, funciones avanzadas de seguridad, nuevas aplicaciones que
trabajan con la inteligencia artificial de Google y aln mas integraciones con otras
aplicaciones de G Suite. Ademas, se ha incorporado una nueva forma de administrar el
trabajo sobre la marcha por medio de Tareas.

Protejé la informacién confidencial con las nuevas funciones de
seguridad de Gmail

Dado que la proteccion de los datos es una maxima prioridad, se incorporaron a principio de
afio nuevas protecciones contra la suplantacion de identidad, phishing (1) con el objetivo de
abordar las amenazas de vulneracién del correo electrénico empresarial (BEC) como por
ejemplo, impedir que se suplante la identidad de un alto cargo para obtener informacién
confidencial. Con estas nuevas protecciones, Gmail ayudo6 a bloquear un 99.9% de los
intentos de BEC mediante el envio de advertencias a los usuarios o el traslado automatico de
los mensajes a la carpeta de spam.

En mayo Google present6 un nuevo enfoque para la proteccién de la informacién: el modo
confidencial de Gmail. Con el modo confidencial, es posible proteger contenido sensible de
los correos electrénicos mediante la creacién de fechas de vencimiento o revocando
mensajes enviados con anterioridad. Dado que puede establecer que la visualizacién de los
correos electrdnicos requiera una autenticacion adicional a través de mensajes de texto,
también es posible proteger los datos si la cuenta de correo electronico de un destinatario se
ve vulnerada mientras el mensaje esta activo.

1. Protecciones contra suplantacién de indentidad
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https://www.blog.google/products/g-suite/helping-g-suite-customers-stay-secure-new-proactive-phishing-protections-and-management-controls/

El nuevo modo confidencial de Gmail te permite establecer fechas de

vencimiento para la informacién confidencial.
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Los controles integrados de administracion de derechos sobre la informacién (IRM) también
le permiten quitar las opciones para reenviar, copiar, descargar o imprimir mensajes. De
esta forma, se reduce el riesgo de que la informacién confidencial se comparta por error con
personas equivocadas. En el transcurso de semanas, el modo confidencial se comenzara a
implementar para los usuarios de la versién gratuita de Gmail y para una cantidad limitada
de clientes de G Suite (la implementacién general tendra lugar mas adelante).

También, se han redisefiado advertencias de seguridad en Gmail para que sean mas
faciles de comprender, asi como para que supongan una llamada a la accion clara por parte
de sus empleados. Cuando recibas un correo electrénico que pueda suponer algun riesgo,
estas nuevas advertencias, que aparecen escritas en negrita y tienen un mayor tamafo, te
ayudaran a estar mas informado.
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Dear Account Holder,

Due to suspcious activity, we have disabled your account. We highly recommend resetting your
account password. You will no longer be able to use your card until doing so. We apologize for
the inconvenience. Click the link below te reset your password:

<> hitp:

Vale la pena recordarlo una vez mas: no se analizan los mensajes de Gmail (2) con el objetivo
de orientar anuncios y no se les muestran anuncios en Gmail a los clientes de G Suite.

2. No se analizan los mensajes de Gmail
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https://blog.google/products/gmail/g-suite-gains-traction-in-the-enterprise-g-suites-gmail-and-consumer-gmail-to-more-closely-align/

Mantenete al tanto de los correos electrénicos sin esfuerzo
mediante el uso de la inteligencia artificial de Gmail

Las nuevas funciones de Gmail que cuentan con la tecnologia de la IA, como Sugerencias,
Respuesta inteligente y las notificaciones con prioridad alta, ahora pueden ayudarte a dedicar
mas tiempo al trabajo importante.

Casi todos recibimos mas correos electrénicos de lo que podemos manejar y, en ocasiones,
ciertas cosas se nos pasan por alto. Con Sugerencias, Gmail le recordara de manera
proactiva que haga un seguimiento de ciertos mensajes o que responda a determinados
correos electrénicos con el objetivo de que tenga todo bajo control.
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El aflo pasado, se incorporaron Respuesta inteligente (3) a las aplicaciones de Gmail para
dispositivos moéviles. Respuesta inteligente procesa cientos de millones de mensajes al dia
y ya interviene en mas del 10% de las respuestas que se envian por medio de dispositivos
moviles. Ahora se introdujo Respuesta inteligente en la versién web de Gmail con el objetivo
de que se puedan responder los mensajes con mayor rapidez.

También, se incorporaron nuevas funciones en la version para dispositivos méviles con el
objetivo de minimizar las interrupciones y optimizar la organizacién. Las notificaciones con
prioridad alta son un nuevo parametro de configuracién que solo le notifica acerca de los
mensajes importantes, lo que minimiza las interrupciones por completo. Gmail también
puede recomendarte cuando te conviene anular las suscripciones a ciertas listas de
distribucion. Gracias a su tecnologia inteligente, las sugerencias de anulaciéon de
suscripcion aparecen en funcidn de ciertos indicios, como cuantos correos electrénicos
recibe de un determinado remitente y cuantos de esos mensajes realmente lee. Las
notificaciones aparecen en Recibidos.
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Janesha Lee = 4:35PM
Presentation deck

Thank you all for the feedback today. ...

[~ Unsubscribe from Spring
©  Copy & Print?
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sender in the last month

UNSUBSCRIBE NO THANKS

Juliana Leaver 4:35PM
Welcome to our newest teammate

Please join me in welcoming Aastha ...

Erin..Robin, Sophia, Dave 9 3:20 PM
Partnership Summit
Thank you all. Looking forward to see..

AW Ernestaleuna 2 8:15AM Matthew. Cheri 4 3:19PM

Durante los ultimos meses, Salesforce probd la nueva versién de Gmail para colaborar en
proyectos globales. "Dado que somos el lider mundial en CRM, la capacidad para
comunicarnos de forma rapida y segura con nuestros socios internacionales es
fundamental”, afirma Jo-ann Olsovsky, vicepresidente ejecutivo y director de Tl de
Salesforce. "La inteligencia integrada de Gmail y su nueva interfaz sencilla permiten que
nuestros empleados colaboren con mayor inteligencia y rapidez, y que dediquen menos
tiempo a administrar Recibidos y mas tiempo a impulsar el éxito de nuestros clientes".

Obtené mejores resultados desde Recibidos con herramientas
faciles de usar

Se redisei6é la aplicacion web de Gmail para que se puedar adoptar medidas de manera
aun mas rapida. En Recibidos, ahora podés ver los archivos adjuntos y hacer clic en ellos
antes de abrir una conversacion. También podés desplazarse sobre los mensajes (sin
hacer clic en ellos) para realizar ciertas acciones, como confirmar la asistencia a una
reuniéon, archivar una conversacion de correo electronico o posponer un mensaje hasta el
momento indicado.

Projects Recent project updates — Key highlights: the team has started on the ke... 2:25 PM
RSVP for team lunch and bike ride! — We're pleased to announcethat & W g (]
Tickets  Ticket request #610007 has been approved! — Your ticket has been appro..  12:25 PM
Support Archive - Thank you for your inquiry — We have received your message and ., April 17
Your Upcoming Reservation #20983746 — Tim Smith, thank you for choosing Hilton...  April 17
Confirmation for Flight VA2345 SFO to NYC — Wednesday, November 7th 20715, San..  april 17
FW: What “the future of innovation” Looks Like — A good read! Highly recommende..  April 17
Photos from my road trip = Hi all, here are some highlights from my vacation. What April 16

Product Strategy classes — He emailed me about his latest work. Here's what we rev..  April 16

B Enterprise UX Sp... (WIF) Enterprise...
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Como parte de este nuevo disefio, Gmail también ofrece una sélida integracién con
otras aplicaciones de G Suite que son utilizadas a diario. Ahora, se pueden crear
invitaciones de Calendario de forma rapida, editarlas o establecer referencias a esas
invitaciones. Ademas, pueden apuntarse ideas en Keep o administrar tareas pendientes en
Tareas, todo desde el panel lateral de Recibidos.

El panel lateral también facilita el acceso a Complementos de Gmail, como las aplicaciones
empresariales de terceros que puedas utilizar. De esta forma, no es necesario que
alternes entre diferentes pestafias o aplicaciones durante tu trabajo. En los proximos
meses comenzara a verse la integracion del nuevo panel lateral en otras aplicaciones de G
Suite, como Calendario, Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones.
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FW: What “the future of innovation” Loo..  April 17

HOLD: Fuji Sync Prep
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La version web de Gmail cuenta con nuevas funciones nativas sin conexién que permiten
trabajar sin interrupciones, incluso sin acceso a red Wi-Fi. Podras buscar, escribir,
responder, borrar o archivar hasta 90 dias de mensajes sin conexién, del mismo modo
en que si estuviese trabajando en linea.

Como se mencion¢6 se ha incorporado una nueva version de Tareas en la versién web,
asi como nuevas aplicaciones para dispositivos moviles para realizar tu trabajo sobre la
marcha. Podras usar esta herramienta para crear tareas y subtareas, con sus
correspondientes fechas de entrega, para recibir notificaciones y asi mantenerte al dia
con el trabajo.
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Get budget approved by Greg

Scout out venue locations with
Florian & Eduard

Update Bogdan about the latest
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Store opening ti...

Review market research

Today

Share the deck with June &
Veronica

O

Follow up on Valentin's question
O Website & mobile app visual assets &

timg
+ Add anew task

Ademas, dado que Tareas tiene una sélida integracién con G Suite, basta con arrastrar
un correo electrénico de Gmail y soltarlo en Tareas para crear una nueva tarea.
Aquellas que disponen de fechas de entrega también pueden aparecer en Calendario.
Se pueden descargar las nuevas aplicaciones de Tareas para dispositivos moviles en
Google Play Store o iOS App Store.

La nueva experiencia de Gmail ya esta disponible para las empresas a través del Programa
de usuarios pioneros de G Suite (EAP) y se puede activar en la Consola de Administracién.

Los usuarios que tienen cuentas personales de Gmail también pueden habilitar la nueva

experiencia. Solo tienen que dirigirse a Configuraciéon en la esquina superior derechay
seleccionar "Probar la nueva versién de Gmail".
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MODO CONFIFENCIAL GMAIL

2.Defini reglas para administrar los mensajes
enviados con el Modo confidencial de Gmail

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 25 de Mayo
de 2018

El modo confidencial de Gmail permite establecer fechas de vencimiento y revocar el
acceso a los mensajes enviados previamente con el objetivo de ayudarle a proteger el
contenido confidencial de sus correos electrénicos. Primero se lanzé esta funcién para los
usuarios de la versidon gratuita de Gmail Unicamente.

Luego, se ird incorporando a los usuarios de G Suite. Como administrador de G Suite,
podras definir reglas para controlar los mensajes que los usuarios de la versién gratuita
de Gmail envien a los usuarios de G Suite de su dominio en modo confidencial.

Cred una regla de cumplimiento para bloquear los mensajes entrantes y mucho mas
El Modo confidencial de Gmail se incluird en la lista de atributos bajo "Coincidencias de
metadatos".

Add setting o

Content compliance Help

1. Email messages to affect

[J Inbound
[J outbound
O Internal - sending
O Internal - receiving

2. Add expressions that describe the content you want to search for in each message

If ANY of the following match the message

Expressions
Metadata match

Attribute
Gmail confidential mode
Match type

Message is in Gmail confidential mode

CANCEL SAVE
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3. If the above expressions match, do the following

Modify message

Headers

[ Add X-Gm-Original-To header

[J Add X-Gm-Spam and X-Gm-Phishy headers
[J Add custom headers

Subject
O Prepend custom subject

Route
O Change route

Envelope recipient

O Change envelope recipient

Spam

[J Bypass spam filter for this message
Attachments

[J Remove attachments from message

Also deliver to
[] Add more recipients

Encryption (onward delivery only)

[[J Require secure transport (TLS)

O Encrypt message if not encrypted (S/MIME)
Bounce message if unable to sign and encrypt

Show options

CANCEL




GMAIL SIN CONEXION

3. Trabaja sin conexion en la nueva version de Gmail

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 25 de Mayo
de 2018

Si bien podemos asegurar que te va a gustar trabajar estés donde estés, no podemos
asegurar que tendras conexion Wi-Fi. Afortunadamente, las funciones nativas sin conexién
de la nueva version de Gmail te permiten trabajar sin interrupciones, incluso si no
disponés de conexion a Internet. A partir de ahora, las personas que usen la nueva version de
Gmail en un navegador Chrome (v61 o versiones posteriores) pueden buscar, redactar, borrar
y archivar mensajes de hasta 90 dias atras, incluso cuando trabajen sin conexion.

Habilita Gmail offline para tu dominio

Para comenzar, habilita Gmail offline para tu dominio desde la Consola del administrador (4)
(de forma predeterminada, la funcion esta inhabilitada).

Gmail web offline Only available with the new Gmail
cally applied Gmail web will natively run offline (Chrome only).
Leamn more about Gmall web offline
This replaces the Gmail offline Chrome application.

Enable Gmail web offline

Offline data on device

From the Gmail settings, users can choose whether offline data is kept/removed from their computer after they log out of their Google account

Keeping data on the device is not recommended on shared computers. Deleting data on log out will require Gmail to be resynced each time users log in, which may take
a few hours

[0 Foree deletion of offline data on log out of Google account

sers will not be able to choose whether offline data is kept or removed or

Si desedas que el contenido sin conexidn de tus usuarios se borre cuando salen de sus cuentas
de Google, marca la casilla Forzar la eliminacién de los datos sin conexidn al cerrar
sesidn en la cuenta de Google. Asi, impediras que tus usuarios conserven contenido en sus
dispositivos locales cuando salgan de sus cuentas.

4. Habilitda Gmail offline para tu dominio desde la Consola del administrador
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https://support.google.com/a/answer/7684186

Activa Gmail offline para tu cuenta

Una vez que habiliten Gmail offline para su dominio, los usuarios que usen la nueva versién
de Gmail pueden activarlo desde la pestafia Sin conexion en la configuracion (5) (de forma
predeterminada, la funcién esta inhabilitada).

General Labels Inbox Accounts Filters and Blocked Addresses Forwarding and POP/IMAP  Add-ons Chat Advanced Offline Themes

Offline: Enable offline mail

Learn more

Storage: Using 15 MB of 7 GB available for offline mail on your computer
Sync settings: Store emails from the last| 30 ¢ | days.

Download attachments

|| Security: After logging out of my Google account

O Keep offline data en my computer
Data stored on your device will not be deleted when signing out of your
Google account or when changing your password. To delete account
data from your device disable offline mail and save changes.

) Remove offline data from my computer
Data will need to be resynced to your computer when logging back into
Google.com Mail. it may take a few hours to resync the mailbox.

Save Changes Cancel

Ademas, podran elegir si desean conservar los datos sin conexién en sus computadoras o si
estos se quitan cuando cierren sesidn en sus cuentas.

Desinstala la aplicacién de Chrome de Gmail offline

Anteriormente, se anuncié que se agregaria la version web de las aplicaciones de Chrome,
como Gmail offline. En el futuro, la aplicacién de Chrome de Gmail offline dejara de
funcionar. Por eso, recomendamos que los usuarios la desinstalen y comiencen a usar la
funcién nativa sin conexién lo antes posible.

Habilitd la nueva version de Gmail

Estas nuevas funciones nativas sin conexién solo estan disponibles para los clientes que
participen en el Programa de usuarios pioneros (EAP) de la nueva versién de Gmail.

5. Activarlo desde |la pestafia Sin conexion en la configuracion
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https://support.google.com/a/answer/7684186

GMAIL - GADGETS CONTEXTUALES

4. Gadgets Contextuales

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com en Febrero de
2018

A partir del 1° de agosto de 2018, se daran de baja todos los gadgets contextuales de Gmail.
Estos son gadgets que se activan con indicios de Gmail, como el contenido de un asunto o un
mensaje de correo electrdnico.

En su reemplazo, los Complementos de Gmail, podran satisfacer las mismas necesidades que
los gadgets contextuales y también ofreceran una mayor estabilidad y una mejor experiencia
para los programadores, incluyendo asistencia desde diferentes plataformas.

B W ey ichoeT)

i @ Socure mal googhe,com
Google

Gmail - . Cr . 1100047 & 3
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Androw, Jacob (5] Ouartery Albrlards
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Se recomienda a los administradores que desactiven sus gadgets contextuales (6) y
programen los nuevos Complementos Gmail Add-ons (7), o bien que instalen otros
complementos del Marketplace (8) para sus casos practicos.

6. Desactiven sus gadgets contextuales
7. Programen los nuevos Complementos Gmail Add-ons

8. Complementos del Marketplace
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https://support.google.com/a/answer/172931
https://developers.google.com/gmail/add-ons/
https://gsuite.google.com/marketplace/category/works-with-gmail

GOOGLE SITES

5.Vista previa para administradores de la herramienta
de conversion automatica de Google Sites

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 4 de Junio
de 2018

En Google lanzaron una herramienta que te permitird cambiar, de manera rapiday
facil, la interfaz de un sitio creado en la versiéon clasica de Google Sites por la de la
nueva versién. Desde el 22 de mayo, esta disponible para los administradores y, a desde el
19 de junio, los usuarios finales que sean propietarios de sitios aptos podran acceder a esta.

La nueva version de Google Sites facilita la creacién de sitios funcionales y atractivos.
Sin embargo, nuestros usuarios mencionaron que cambiar los sitios que se crearon
previamente en la version clasica a la nueva version de Sites de manera manual toma mucho
tiempo. Por eso, se desarroll6 esta sencilla herramienta de conversién para los sitios.

Los propietarios de los sitios de la versidon clasica de Google Sites pueden usar esta
herramienta para crear un borrador de su sitio en la nueva version del producto. Este nuevo
borrador tendra el aspecto actualizado de la nueva version de Sites y el contenido de la
versién clasica del sitio. Comenzar el proceso de conversién no tendra ningin efecto
sobre el sitio original, asi que los propietarios podran revisar y editar el borrador en la
interfaz de la nueva version de Google Sites. Cuando el nuevo sitio esté listo, este podra
publicarse en la URL de la versidn clasica del sitio (lo que implica reemplazar el sitio original
y redireccionar a los lectores de manera automatica) o bien en una URL nueva.

Actualmente, la herramienta funciona solo en algunos sitios. Para consultar si la
herramienta funciona en un sitio, el propietario debera abrir la version clasica de este en
sites.google.com y buscar alguno de los siguientes elementos:

e Un banner en la parte superior que dice "Convierte tu sitio web a la nueva version
de Google Sites"

e Unvinculo en la barra lateral izquierda en Configuracién > Administrar el sitio >
Convertir a la nueva versiéon de Google Sites
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Si no estan disponibles ni el banner ni el vinculo, el sitio aun no es apto para la herramienta
de conversion. Esto puede suceder por varios motivos, pero generalmente se debe a que este
usa algunas funciones que aun no son compatibles con la herramienta de conversion. Cuando
el sitio sea apto, el banner y el vinculo apareceran.

La vista previa de la herramienta para los administradores se implementd en todos los
dominios el 22 de mayo.

Nota: Si la nueva version de Sites esta inhabilitada para el dominio, los usuarios no veran el
banner ni tendran acceso a la herramienta de conversion.

NEW Convert your site 10 the niew Google Saes Try it now brigmagpink-42 com -

HOME  updsied 2 mirunes ag ’ 5 Q- m

Our team site Senech thissite

HOME

TEAM OVERVIEW

WORKING WITH US

SITEMAP

Gaogle Sites

Este periodo de vista previa para administradores puede ayudarte a evaluar cémo deseas
usar la nueva version de Google Sites en tu organizacion y ofrecerte asistencia en tus
esfuerzos para la administracion de cambios en los sitios de tus usuarios.
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DIAPOSITIVAS G SUITE

6.Mejoras en los disenos de diapositivas con nuevos
controles de tamano y posicion en Presentaciones de
Google

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 19 de Junio
de 2018

Se agregaron controles nuevos para ajustar el tamafio y la posicién de las formas, imagenes,
cuadros de texto y otros elementos en Presentaciones de Google. Estas mejoras se basan en
el lanzamiento de abril, donde se agregaron funciones de guias y regla (9) para otorgar mas
control sobre las posiciones de los objetos y la alineacion del texto. Estas funciones se
combinan para proporcionar un control preciso sobre las diapositivas y lograr un disefio de
presentaciones mas atractivo y eficaz. Con estas opciones nuevas, los usuarios pueden:

e Configurar el tamafio exacto con un valor numérico o una escala de
porcentaje

e Ajustar la posicién de los objetos en una diapositiva

e Rotar la imagen girandola de forma horizontal o vertical, o
estableciendo un angulo preciso de rotacién

Format options »

v Size & Position

Size

Width Height

9.32 - in 2.24 - in
‘Width Scale Height Scale

100 - % 100 - %

[] Lock aspect ratio

Position

From

Top left v

X ¥

0.34 s in 0.81 s in

9. Se agregaron funciones de guias y regla
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Puede acceder a los controles nuevos de las siguientes maneras:

e Clic en el menu Formato > Opciones de formato...
e Clic derecho en el objeto > Opciones de formato...

e Seleccione el objeto y haga clic en "Opciones de formato..." en la barra
de herramientas

9. Se agregaron funciones de guias y regla
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HOJAS DE CALCULO

7.Pensa en macro: Graba acciones en Hojas de calculo
de Google para evitar el trabajo repetitivo

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 23 de Abril
de 2018

Desde su debut, hace casi 40 afios, las hojas de calculo fueron una funcién central para
ayudar a las empresas a hacer su trabajo. Desde el analisis de los ingresos trimestrales

hasta la actualizacién del inventario de productos, las hojas de calculo son fundamentales
en la recopilacion y el uso compartido de datos para justificar decisiones mas rapidas; vy, si
ademas estan en la nube, ;qué mas nos pueden ofrecer?

Por este motivo, Google se focaliza continuamente en mejorar Hojas de calculo para las
empresas. Para eso, se incorporaron recientemente nuevas funciones para ayudar a los
equipos a analizar y visualizar sus datos (10). Se han incorporado nuevas actualizaciones a
Hojas de calculo, incluida la posibilidad de grabar macros en la nube para automatizar
tareas repetitivas, asi como mas opciones de formato.

Grabe macros en Hojas de calculo, evite las tareas tediosas

Para ayudar a las compafiias a automatizar las tareas se abordaron las macros de otra
manera: priorizando el trabajo en la nube. A partir de ahora, se pueden grabar macros en
Hojas de calculo (11). Supongamos que necesitas dar formato a nuevos datos importados o
realizar el mismo grafico en varias hojas de datos trimestrales. Repetir los mismos pasos
manualmente puede demandarte horas de trabajo, pero el grabador de macros de Hojas
de calculo te permite grabar esas acciones y reproducirlas cuando se lo solicites sin
que tengas que escribir ningun tipo de cédigo.

Te contamos cémo funciona: cuando grabes una macro, Hojas de calculo convertira
automaticamente las acciones de esta en Apps Script (12). Si querés actualizar la macro,
simplemente editd la secuencia de comandos, en vez de volver a grabar una macro
completamente nueva. Ademas, podés escribir tus propias funciones de Apps Scripty, luego,
importarlas como macros nuevas.

10. Analizar y visualizar sus datos

11. Grabar macros en hojas de calculo

12. Apps Script
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archivos basados en la nube, lo que implica que los equipos pueden ejecutar macros

mientras otras personas trabajan en la hoja de calculo sin necesidad de interrumpirlas. Por

ejemplo, un equipo de finanzas que estd en una reunidén presupuestaria puede ejecutar
macros mientras revisa la misma hoja de calculo. Esto también implica que ni los
compafieros de trabajo ni los clientes se veran obligados a descargar los archivos
confidenciales para usar sus macros. Como sus archivos de Hojas de calculo estan en la
nube, puede controlar de manera mas estricta (13) quiénes pueden ver y compartir sus

datos.

Mas actualizaciones para Hojas de calculo

Es posible que notes que, en los ultimos cinco afios, Google se ha esforzado para crear
funciones de Hojas de calculo que ayudaran a las empresas a ver, analizar y compartir sus

datos mas facilmente. Entre éstas, se incluye la incorporacion de nuevos tipos de graficos
(cascada y 3D), formas de incorporar graficos con datos que se mantienen actualizados

en Documentos y Presentaciones (incluso si mueve los archivos), mas funciones (hasta

mas de 400 ahora), opciones de impresién y formato adicionales, y mucho mas.

10. Analizar y visualizar sus datos

11. Grabar macros en hojas de céalculo

12. Apps Script

13. Puede controlar de manera mas estricta
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incluso se han incorporado funciones de necesidad rutinaria, incluidas la posibilidad de
agregar saltos de pagina de impresion, tamafos de papel personalizados, mas opciones
para la agrupacion de filas y columnas y la posibilidad de agregar casillas de verificacion en
las celdas. Ademas, da la posibilidad de agrupar tus datos por periodos de tiempo (como
semana, mes o aflo) cuando crees tablas dindmicas.

Hablando de tablas dinamicas, el equipo de ingenieria también trabajé duro para traer
la eficacia de la inteligencia artificial de Google a Hojas de calculo para ayudar a los
equipos a analizar sus datos. Es posible que notaras que recientemente se incorporaron las
tablas dinamicas inteligentes (14) en Hojas de calculo para ayudar a analizar y obtener
nuevas estadisticas, independientemente de la habilidad que tengas para analizar datos.

Fy Mem Number
1887TE
225667
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araTs
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$24.00
557.00
$40.00
545.00

£77.00
2a0 An

Hicres Frausch e i des sch procuet caligisy girerale? m

Far A1:E29 EDMT

QUESTION
How msch revenus doss sach product
categaory genarate’?

AMNSWER

Surm of Revenug by Produc! Calegary
Electronics 5524.00
Grogary 5238.00
Home Goods 5$525.00
Grand Total $1,287.00

INSERT PIVOT TABLE

Algunas compafias, como Whirlpool Corporation y Sanmina usan Hojas de calculo para
hacer del analisis de datos un trabajo mas colaborativo. Estas Ultimas incorporaciones
estan disefiadas para que las empresas utilicen Hojas de calculo como recurso de trabajo.

14. Tablas dinamicas Inteligentes
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CONSOLA DE ADMINISTRACION

8. Administracion de usuarios mejorada en la Consola
del administrador

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 20 de Abril de 2018

Google a su vez, esta actualizando la interfaz que usas para administrar los usuarios de
tu organizacién en la Consola del administrador. Estos cambios facilitaran la busqueday
el control de la configuracién y la informaciéon de los usuarios. Si deseas obtener mas

informacidén, consulta la seccion del Centro de ayuda sobre como agregar y administrar
usuarios (15).

Nuevo panel de acciones rapidas

= Google Admin Q. Search for users, groups, and settings (e.q. create users)

Users Allan Livingston

Allan LiVmQStOn User information v
alivingston@methodglobal. com
Secondary email Phone number | Home Manager's email
sivingston@gmail.com 134-300-1 54 muz@methodaloba
Cost center
422
Organizational Unit
methodglobal.com = Americas
@) RESET PASSWORD Security v
# RENAME USER 2-step verification: OFF Application-specific password Connected applications
. An additional laye ogin security {with 0 ap ation-specific passwords created 0 applications are connected with Alla
¢ MORE cerification codes) is enabled for the user seCount
ADD TO GROUPS
EMAIL .
Groups v
SUSPEND USER
Member of 6 groups Owner of 0 groups Manager of 1 group
as, Bay Area Carpool, Product Product Management
Management, Soccer United and 1 more
DELETE USER
CHANGE ORGANIZATIONAL UNIT Admin roles and privileges v
Roles Privikeges
g le privileges, 3 Admin A
privilege:

Cuando hagas clic en un usuario individual, veras un panel de informacién de usuario que te
permitira consultar y editar rapidamente la informacion basica de ese usuario en particular.

15. Cémo agregar y administrar usuarios

VAL

BROKER DE LA NUBE



https://support.google.com/a/#topic=2425090

Administracién de usuarios mas detallada con las tarjetas de

categorias

= Google Admin Q

Users Allan Livingston

Allan Livingston

alivingston@methodglobal.com

Organizaticnal Unit

methodglobal com = Americas
@ RESET PASSWORD
# RENAME USER

! MORE

ADD TO GROUPS

EMAIL

SUSPEND USER

DELETE USER

CHANGE ORGANIZATIONAL UNIT

User information

Secondary email
alivingston@gmail co

Cost center

Security

2-step verification: OFF

security (witk

erification codes) is enabled for the user

Groups

Member of 6 groups

Management, Soccer United and

Admin roles and privileges

Riobes

Search for users, groups, and settings (e.qQ. create users)

Phone number | Home
134 )-154

Application-specific password
0 application-specific passw

Owner of 0 groups

Privileges

Manager's email
e oy e o

Connected applications

0 applications are connected with Alla

Manager of 1 group

Cuando accedas a un usuario individual, también veras tarjetas con informacién
resumida que te daran una rapida descripcién general de los datos mas importantes,
divididos en categorias. Hacé clic en las tarjetas para ver la configuracién en detalle o editar
la informacién relacionada con ese usuario. Podras ver algunas tarjetas o todas, segun la

cuenta del usuario y tus privilegios de administrador:
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Informacién de usuario: Mira y edita la informacion de contacto del
usuario, y consulta los atributos personalizados.

Seguridad: Controld la configuracién de seguridad del usuario, como la
verificacién en dos pasos y las llaves de seguridad.

Grupos: Mird las suscripciones a grupos y las funciones del usuario, y
administra tus funciones en esos grupos.

Funciones y privilegios de administrador: Mirda y cambia los controles de
administrador que se le hayan otorgado al usuario.

Aplicaciones: Mira las aplicaciones que el usuario haya instalado en los
dispositivos administrados.

Dispositivos administrados: Mirda y administra los dispositivos que estén
asociados con el usuario.

Licencias: Mira las licencias que se le hayan otorgado al usuario y controla
sus licencias individuales. Obtené mas informacion debajo.

Unidades de equipo: Mira las suscripciones a unidades de equipo del
usuario y administra la configuracién de estas unidades.

Nuevas funciones de administracion de licencias

Google Admin Q,  Search for users, groups, and settings (e.g. create users)
Users Allan Livingston Licenses
P Licenses ~
Allan Livingston
alivingston@esmails.com
Here are all the licenses for user Allan's Google subscriptions. To make changes of view subscription details, go to Billing
aled: May 28, 15
License Status. Manthly sost
Organizational Unit & Suite Business
- ! “lick here n e
methodglobal.com > Americas l‘, 0 licenses available Not assigned . Click here 1o know mor
@) RESET PASSWORD 8 Cloud Identity Premium Not assigned
# RENAME USER B Cloud identity Assigned 1o 8l Free
i MORE
ﬂ Androsd management Assagred 1o al Free
ated monthly
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Una de las nuevas tarjetas es la tarjeta de licencias, que mejora la visibilidad y la
administracion de las licencias de tu organizacién. Esta tarjeta incluye lo siguiente:

e Estados de licencias mejorados para proporcionar una mejor
comprension de las asignaciones de licencias de los usuarios.

e Modos de vista separada y de edicion para facilitar la toma de
decisiones con respecto a la administracion de las licencias.

e Manejo de errores y mensajeria mejorados para ayudar a los
administradores
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RECORDATORIOS GMAIL

9. Gmail ahora te recordara que respondas

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 28 de Mayo de 2018

Cuando Recibidos esta repleto de correos electronicos, es inevitable que algunos se te
pasen por alto. Afortunadamente, la nueva versién de Gmail puede ayudarte. Ahora, la
aplicacion les sugerira a los usuarios que respondan los correos electrénicos que
posiblemente hayan olvidado y que hagan un seguimiento de los que no recibieron una
respuesta.

11 Inbox {8)

€ 5 C & Secue hipsiimallgeogle.com

= Vl Gmail Search mail " 0
1-25 of many
>

Compose

Heidi Updated images for website — Hit Could you helpme  Received 3 days ago. Reply?
Inbox — i

Jose, Mariel, Winnie Reports Report shareout — Thanks, Jose, this looks g .
Starred me. Do you have addition

Salit, Wanzhen 2 ‘Sync with remote team — Great, works for me! Where will Fal
Snoozed

Important Reschedule workshop? — Hi Mandy, I'm no longer abl. se&avmg? I'll be in the Aped
Sent Mail IPoster session this afternoon in lobby — Dear all, Taday in the first floor lobby we will @@ Apr 10
Clients M fiyer_l.png M flyer_2 png

Expenses

Lux Stay Hotels Expenses Your Stay Is Confirmed — Thank you for choosing us for your business tri..  2(
Reports

Taam Crystal Meet and greet — Reminder, this afternoon our new VP alicia Ray will be joining us for
Travel Chi, me, Patrick & Clients Getting error on load — I'm running into the same problem. Restart didn't work.

Mare =
Heard Changes to interview process — As discussed in this month's interview training sessio.
Luis, me, Anastasia 3 Stats for Monday project review — Sounds good. | can get back te you about that
Project Review .. Reply rates ove. 3+

Jehn, Richard, me 5 Review RFP — Excellent. Looking forward to the discussion.

Andrea, Jose 3 Reports  Baseline graphs — Gaod question. Based on what we gathered las week, I'mi

Las sugerencias estan activadas de forma predeterminada para los usuarios que tengan
habilitada la nueva version de Gmail, pero pueden desactivarse desde el menu de
configuracion de Gmail si se desea.

Nudges: Suggest emails to reply to - Emails you might have forgotten to respond to will appear at the top of your inbox

Learn mare
Suggest emails to follow up on - Sent emails you might need to follow up on will appear at the top of your inbox

Esperamos que esta funcidén con la tecnologia de la IA to ayude a mantenerte al tanto de tus
correos electrénicos y a priorizar tu trabajo.
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REDBOX MARKETING

10. Mantené los equipos unidos con las nuevas
integraciones de G Suite

Contenido originalmente publicado en el blog gsuiteupdates-es.googleblog.com el 19 de Junio de 2018

En el trabajo, un empleado promedio utiliza 36 servicios (16) en la nube para colaborar o
compartir archivos. En otras palabras, son mas aplicaciones que horas por dia. Con tantos
servicios y aplicaciones, es importante que tu empresa elija herramientas abiertasy
modernas que faciliten el trabajo con los demas, ya sea dentro o fuera de tu organizacién.

Dado que Google busca reducir la complejidad para tus equipos, ha desarrollado diferentes
integraciones en G Suite, como aplicaciones de terceros en Gmail (17) y Documentos de
Google (18), y una mejor interoperabilidad (19) con Microsoft. Hoy, anunciamos nuevas
integraciones en Hangouts Meet y Calendario a fin de que tenga experiencias de reunion
aun mas eficaces, independientemente de la tecnologia de conferencia que utilice. Ademas,
de nuevas formas de colaborar en Hangouts Chat y Hojas de calculo.

Colabora facilmente con la nueva compatibilidad de Hangouts
Meet

Nada resulta mas frustrante que realizar una reunién y tener dificultades para que las
personas se unan debido a problemas con la tecnologia, ya que esta situacion puede
interrumpir el flujo de trabajo y disminuir la productividad. Para que a las empresas les
resulte mas facil usar soluciones en sus reuniones de trabajo, como Hangouts Meet, sin
tener que preocuparse por la compatibilidad con los equipos existentes. Es por eso que
Google ha permitido que Meet sea compatible con sistemas de videoconferencia
tradicionales, como Polycom y Cisco. Gracias a la asociacion con Pexip, en las préximas
semanas los equipos podran unirse a una reuniéon en Meet desde sus equipos
preferidos. Asimismo, se permitira que los usuarios de Microsoft Skype for Business se
unan de manera sencilla a una reunién en Meet directamente desde sus aplicaciones
de Skype.

Spotify se beneficiéo de usar Hangouts Meet para colaborar tanto de forma interna como
externa. Martin Antonsson, ingeniero de infraestructura de AV de Spotify, afirma lo
siguiente: "La interoperabilidad entre Hangouts Meet y los otros sistemas de
videoconferencia es fundamental para funcione la colaboracién. Ahora podemos centrarnos
en mantener reuniones productivas en vez de preocuparnos por la tecnologia".

16. utiliza 36 servicios 18. Documentos de Google

17. Aplicaciones de terceros en Gmail 19. Una mejor interoperabilidad
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Creda complementos en Calendario de Google y unete a las
reuniones de forma sencilla

Gran parte de tener reuniones productivas consiste en asegurarse de que las personas
indicadas se puedan unir a ellas. Es por eso que se ha anunciado la compatibilidad
nativa de Calendario de Google con sistemas de conferencia de terceros. En poco
tiempo, los proveedores de este tipo de servicios podran desarrollar complementos para
crear videoconferencias, verlas o unirse a ellas directamente desde un evento de
Calendario. Los usuarios solo tienen que hacer clic en un vinculo en la invitacion de
Calendario para unirse desde la Web o los dispositivos moviles.

Cisco Webex esta desarrollando un complemento para ayudar a los usuarios a programar
reuniones de forma sencilla directamente desde Calendario de Google sin que tengan que
realizar descargas ni usar complementos adicionales. Arkadin, GoToMeeting, LogMeln,
Dialpad, RingCentral, Vidyo y Vonage también estan desarrollando complementos para que
los usuarios puedan reunirse con sus clientes con mayor facilidad. Estos complementos de
conferencia de terceros estaran disponibles en G Suite Marketplace en el transcurso de
los pré6ximos meses y habra mas detalles para los desarrolladores.

Es probable que hayas notado que el afio pasado se ha podido ver facilmente la
disponibilidad de agenda en Calendario de Google y Microsoft Exchange (20). En funcién de
esa mejora, también se ha anunciado una nueva forma de reservar recursos, como salas de
reuniones, equipos y mucho mas en Microsoft Exchange. Si sos usuario de G Suite, en el
curso de los préximos meses, podras ver y reservar facilmente los recursos que estén
almacenados en Exchange y Office 365.

20. Ver facilmente la disponibilidad de agenda
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Trabaja con equipos ajenos a tu dominio en Hangouts Chat

Una vez que logras que las personas indicadas se reunan en la sala con la
configuracién correcta, es importante poder compartir informaciéon en tiempo
real durante la reunién, incluso con personas que tal vez no forman parte de tu
empresa. En los préximos meses, podras incluir en Chat a personas ajenas a tu
organizacion, lo que te permitira mantenerte en sintonia con clientes, proveedores,
socios y demas, todo desde un solo lugar.

Resuelve, una empresa de administracién de deudas de consumidores radicada en
México, utiliza el acceso de invitado de Chat para conectarse con personas ajenas a
su organizacion, particularmente porque desea extender su presencia a otras
regiones. "Hangouts Chat ha sido fundamental para que nuestra empresa pudiera
expandirse a otros mercados", afirma Jordi Adame, director de tecnologia de
Resuelve. "Ha aumentado la productividad de nuestros equipos internos, por lo que
gueremos conectarnos con personas ajenas a nuestra organizaciéon con la misma
eficacia".Trabaja con equipos ajenos a tu dominio en Hangouts Chat

Nuevas integraciones de SAP con Hojas de calculo de Google

Las compafias suelen tener datos empresariales muy importantes en sus sistemas
de SAP. En una préxima actualizacién de SAP, los empleados podran importar su
contenido de ERP directamente a Hojas de calculo de Google y, de esa forma,
obtener estadisticas adicionales. Con esta nueva integracién, podras omitir la tarea
de exportar manualmente los datos a archivos CSV y, luego, subirlos a Drive. En su
lugar, podras exportar el contenido directamente a Hojas de calculo y analizar los
datos con diferentes herramientas, como tablas dinamicas inteligentes. También
podés omitir la tediosa tarea de aplicar formato, ya que podés grabar macros en
Hojas de calculo, lo que permite optimizar facilmente los procesos empresariales 'y
compartir informacién al instante entre diferentes equipos.

De cara al futuro

En los préximos meses, podras unirte a conferencias en Hangouts Meet desde tu
hardware de sala de reuniones existente, reservar salas de reuniones desde
Microsoft Exchange en Calendario de Google y colaborar con personas ajenas a tu
dominio en Hangouts Chat. Ademas, podras ver integraciones con Hojas de calculo
de Google en una préxima actualizacion de SAP.
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