
外字の読み仮名登録 

1． ASPサーバへログインしてください。 

2． サーバログイン時に、外字設定をお客様のアカウントに反映する処理を行います。一度

目のログインでは外字をお使いいただけませんので、一旦ログオフし再度ログインしな

おしてください。 

3． ログインしたら、メモ帳等を開いて文字入力を行なえる状態にしてください。 

4． デスクトップ右下、「A」の文字を右クリックし「IMEパッド」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5． IME パッドのウィンドウが表示されるので、文字カテゴリから「シフト JIS」→「外

字」を選び、今回登録した外字をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6． 外字が入力されるので、IMEパッドを閉じます。 



外字の読み仮名登録 

7． 入力された文字を選択し、デスクトップ右下の言語バーのから「単語の登録」を選択し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8． “単語/用語の登録”ウィンドウが表示されるので、語句の欄に今回登録した文字が入って

いることを確認し（入っていなければメモ帳からコピー＆ペーストしてください）、読

みの欄に読み仮名を入力して登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9． 実際にメモ帳等に読み仮名を入力して変換できるかどうかご確認ください。 


