ESCOPO DO PROJETO — MIGRAGCAO DE DADOS

1. Dados dos sistemas

Sistema Origem: Office

Sistema de destino: Minha Gestdo Contabil

2. Linha do tempo

Saneamento
Verificacdo de inconsisténdas Habilitacio
apresentadas, necessarias
para correcao no sistema Realizagdo de implantacdo
. Office madulo folha de = pds migragdo de dados,
f pagamento. O prdprio diente E=) referente aos mddulos
- - devera realizar as corregdes. adquiridos no software

Minha Gestdo Contabil.
Fator Critico de Sucesso:
Revisdo e correcdo do diente.

Ativacio Migracao de dados Go Live

Instalagdo (modalidade . Migracao de dados Office . )
local) ou ativacdo - para Minha Gestdo L. FII'!-E||IZE§ED do prﬂ]_eto e
(modalidade .NET) do Contabil. A partir dessa aplicagao F'e pesquisa de
sistema Minha Gestdo etapa ndo poderd mais satisfacdo.
Contabil. utilizar o sistema Office,
apenas para consulta.

Migracdo de dados Office para Minha Gestio Contabil
[ |

Tempo de Entrega: 5

dias dteis para retorno da
base.

3. Prazos

O prazo para execugao do processo de migragdo a contar da data de recolhimento do backup até a entrega do mesmo sdo
de 5 dias uteis. Todas as informacdes acima passardo a contar a partir da entrega do escopo assinado a ao® e recolhimento
de backup.

4. Rotinas migradas e ndo migradas, consideracfes e mudancas

A migracdo contempla a integridade dos dados migrados do sistema origem, porém adequando as particularidades do
sistema destino.

Para mais informacdes dos campos migrados de acordo com suas rotinas, acesse https://info.ao3tech.com/requisitos-
minimos.



https://info.ao3tech.com/requisitos-minimos
https://info.ao3tech.com/requisitos-minimos

Folha de Pagamento

ROTINAS MIGRADAS — FOLHA DE PAGAMENTO

eSocial:
e Dados dos Controles (Historicos de transmissdes, arquivos XML);
e Cargas iniciais, empregador e empregados;

e Eventos periddicos (para pagamentos dentro do més);

Cadastro de Empresa:

e (Cddigo, Dados Cadastrais, Razdo Social, Fantasia, CNPJ, Regime Caixa, Natureza Juridica e Atividade.

Cadastro de Responsaveis:

e Nome e CPF.

Cadastro de Funcionarios:

e Dados Pessoais, Dados Funcionais, Histérico de Férias, Salario, Dados Bancarios, Dependentes, Autbnomos, Pro-
Labore.

Cadastro de Fungao:

e Descri¢do e CBO;

Histdrico de Salarios e Cargos:

e Data de alteragdo, Salario e Cargo.

Cadastro de Sindicatos:

e Descrigao do Sindicato, Dados Cadastrais e Data Base.

Cadastro de Bancos:

e (Cddigo e Nome do Banco.

Cadastro de Departamentos:

e (Cddigo e Nome do Departamento.

Cadastro de Horarios e Jornadas de trabalho:

e (Cddigo, Descri¢do, Horarios das Jornadas, Tabela de Horarios.

Cadastro de Plano de Saude:

e Cadastro da Operadora de Plano de Saude, Codigo e Descrigdo;

Cadastro de Tomadores de Servigo:

e (Cddigo, Nome, Endereco.



Cadastro de Vale Transporte:

e (Cadastro de Linhas de Vale Transporte, Cédigo e Descricao.

Dados referente ao ASO:

e Data do ASO, Tipo de Exame.

Dados referente ao CAT:

e Informagdes do Acidente ou Doenga, Informagdes do Atestado Médico, Informagdes de Emissdo.

Cadastro de Eventos:

e (Cddigo e Descrigdo.

Processamento de 132 Salario na 12 Parcela:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de 132 Salario na 22 Parcela:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de Adiantamento de Salario:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de Férias:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de Folha Mensal e Complementar:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira;

Processamento de Pré-labore (Para diretores):

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de Rescisao Normal e Complementar:

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Processamento de RPA (Para Autonomos):

e Eventos e Valores Calculados e Registrados em Ficha Financeira.

Rotina de Afastamento de Funcionarios:

e Tipo do Afastamento, Data e Motivo.



CONSIDERACOES / MUDANCAS — FOLHA DE PAGAMENTO

eSocial Eventos Periddicos - Processamentos: Migrado somente para pagamento dentro do més. Quando se tratar de
regime caixa necessario efetuar a parametrizacdo dentro do sistema manualmente. Acesso em: Menu eSocial / Rotinas
Auxiliares -> Ajuste de demonstrativos de eventos periddicos.

eSocial Evento S-1080 - Tabela de operadores portuarios: O Minha Gestdo Contabil e/ou Office ndo atendem.

Cadastro de Empresas/Estabelecimentos: Para toda empresa migrada é criado um estabelecimento, com as mesmas
informagdes cadastrais da empresa. Serd necessario ativar todas empresas e estabelecimentos, também configurar os
parametros da folha de pagamento, fiscal e contabil. Exemplo: tributos, regimes da empresa, aliquotas.

Cadastro de Funcionarios: Os funcionarios ganham um novo cddigo. Caso trabalhe com o mesmo cdédigo do Livro de
Registros, os codigos dos funciondrios do sistema Office sdo transportados para o seguinte campo: Cadastro de Funcionario
/ Dados Funcionais / Dados Complementares / Geral -> Nimero de Registro.

Cadastro de Funcionarios: Se no cadastro de funcionarios ndo estiver vinculado a nenhum horario de trabalho, é inserido
automaticamente um horario padrao disponivel no seu cadastro de horario.

Cadastro de Funciondrios quando Matriz e Filial: No Minha Gestdo Contabil os funciondrios das empresas filiais sdo
apresentados apenas na empresa matriz sendo separados por lotagdo (CNPJ).

Funcionario demitido sem data de demissao: Caso o funcionario tenha sido desligado e ndo ha uma data de demissao, sera
preenchido com a ultima data de afastamento de desligamento ou, caso ndo tenha, com a ultima data de movimentagdo de
sua ficha financeira.

Funcionario sem data de admissdo: Caso o funciondrio ndo tenha data de admissdo dentro do sistema, sera preenchido
com a data do primeiro registro dentro de sua ficha financeira.

Funcionario do tipo religioso: Funcionario do tipo religioso é migrado para o cadastro de auténomo no Minha Gestdo
Contabil.

Cadastro de Diretores: Os diretores no Minha Gestdo Contdbil ficam em local separado dos demais funciondrios. Acesso
em: Menu Mddulos / Retiradas / Pré-labore / Cadastro -> Diretores.

Cadastro de Autonomos: Os Auténomos no Minha Gestdo Contabil ficam em local separado dos demais funcionarios. Acesso
em: Menu Mdédulos / Auténomos / Cadastro -> Cadastro de Auténomos.

Cadastro de Sindicato: E necessério inserir uma sigla e realizar a parametrizacdo do sindicato.

Sindicato sem més de dissidio: E incluido a data do dia da migrac3o de dados (data atual da maquina).

Cadastro de Plano de Satide: Necessario vincular os funcionarios.

Cadastro de Tomadores de Servigo: N3do é migrado a alocagdo dos funcionarios aos tomadores.

Cadastro de Vale Transporte: Nao é migrado a vinculagdo dos funcionarios ao vale transporte, sera necessario configurar.

Cadastro de Eventos: Os Eventos serdo renumerados a partir do codigo 204. O Evento 5650 — “Faltas Dias” no Office,
trabalha como dias e é transportado para o Evento 78 no Minha Gestdo Contabil, que é calculado em horas. Desta forma,
no momento da migra¢do ndo terd impacto, porém dependendo da forma de trabalho, serd necessario criar um novo evento
no Minha Gestdo Contdbil para horas ou dias.

Grupo do evento (cdlculo do evento), ndo serd permitido a alteragdo caso o evento ja tenha sido utilizado e conste na ficha
financeira. Sendo assim, sera necessario cadastrar um novo evento e realizar a configuragdo que deseja.

Cadastro de Eventos: Preencher a aba integragcGes para calcular médias de férias e 139.

Lotagdo dos Funciondrios: Para funciondrios sem lotagdo cadastrados no Folha de Pagamento do Office, serd criado uma
lotagdo ficticia.

Processamento de Folha Mensal e Complementar: Resumo da folha ndo é migrado os valores de tributos.

Processamento de Folha Mensal: Apds concluida a migracdo de dados, ndo se deve realizar alteracdo nas folhas geradas
anteriormente a ela. Caso ser necessario alteragdo, devera ser reprocessada toda a folha ja gerada no més em questao, e
sendo regime caixa, em todos os meses posteriores também.

Transmissoes eSocial: AlteragGes realizadas manualmente no portal ndo serdo migradas.

Permissoes de Acesso: No cenario de Matriz e Filial ndo é possivel aplicar permissdes de acesso aos usuarios, na qual, o
usuario tendo acesso a Matriz ele também tera acesso as filiais, e vice-versa.

Cadastro de Horarios > Campo Hora Semanal: Caso ao realizar a migragdo esse campo esteja vazio, 0 mesmo sera
preenchido automaticamente como valor de "44 horas".



ROTINAS NAO ATENDIDAS NO MINHA GESTAO CONTABIL — FOLHA DE PAGAMENTO

O Contratante do servico de migracdo esta ciente e de acordo que o Minha Gestdao Contabil ndo o atenderd nas seguintes
rotinas:

e Agenda de compromissos

e  Backup por empresa ou por médulo

e Cadastrode EPI

e (Calculo da Folha de Pagamento diferente do mensal

e Digitagdo de faltas para controle de DSR

e Digitar eventos varidveis separados por tomadores de servigos

e Geracdo de contratos com insergdo de campos

e Geracgdo de etiquetas configuraveis

e  Geracgdo de relatdrios configuraveis

e Geragdo do arquivo no layout Multi - Alimentagdo
e Holerite personalizado

e Planos de saude por faixar etarias

e  Prévalidador CAGED

e Provisdo de férias e 132 més a més

e Projetos especificos ou customizagGes

e Alerta de Vencimentos

e Eventos ndo padrdes

e (Crédito em conta para autébnomos (pagamento de funcionarios)

e Versdo .NET: N3o realiza impressdo através de impressora matricial

Contabilidade

ROTINAS MIGRADAS — CONTABILIDADE + CONTROLE PATRIMONIAL

Cadastro de Empresa:

e (Cdbdigo, Dados Cadastrais, Razdo Social, Fantasia, CNPJ, Regime Caixa, Natureza Juridica, Atividade
e Estrutura do Plano.

Cadastro de Contador / Sécios:

e Descricdo e Dados cadastrais.

Centro de Custos:

e (Cobdigo da Empresa, Conta e Descrigdo.

Historico:

e  Descrigdo do Histdrico.

Langamentos:

e Langamentos (fatos contdbeis) Débitos e Créditos, Histérico, Complementos, Data e Valor do



Langamento.

Plano de Contas:

e Conta, Descri¢ao, Grau e Natureza.

Saldos Iniciais:

e Valor.

Ativo:
e Grupo: é migrado o grupo de bens (Mdaquinas, Imdveis e entre outros).
e Bem: Dados sobre o item, como data da aquisi¢do, descrigdo do bem.

e Langamento: é migrado o valor do item. Sendo assim, apdés migrado, deve utilizar a rotina dentro
do Controle Patrimonial na rotina Mddulos - depreciagdo anterior, e informar o valor do bem ja
depreciado até o periodo da migracao.

ROTINAS NAO MIGRADAS — CONTABILIDADE + CONTROLE PATRIMONIAL

Integragdo Contabil: A integracdo contabil ndo é exportada, devido a forma de contabilizacdo do Minha
Gestdo Contabil (Partida Simples).

Lalur: N3o sdo migradas as configuragdes do Lalur.
Plano referencial: Ndo é migrado o plano referencial, pois as estruturas entre os sistemas sdo diferentes.
Cadastro de SCP: Devera cadastrar as SCPs manualmente.

Centro de Custos: Ndo é migrado o vinculo dos langcamentos de Centro de Custos com os langamentos
contdbeis.

CONSIDERACOES / MUDANCAS — CONTABILIDADE

Empresas Consolidadas: E de extrema importancia passar a listagem das empresas consolidadas e em qual
esta sendo consolidadas, pois é necessdrio que fiquem separadas.

Empresas Consolidadas: Durante a migracdo, é considerado apenas a mascara do plano e o plano de contas
da empresa Matriz, sendo ele reaplicado para as empresas filiais.

Mascara do Plano de Contas: E permitido apenas um por empresa, ndo sendo possivel alterar a cada ano.
Estrutura do Plano de Contas: E migrado apenas o dltimo ano/mais atual.
Caodigo reduzido: O cddigo reduzido do plano de contas ganha uma nova numeracéo.

Langcamentos/Saldos Iniciais: S3o importados os lancamentos apds a data do cadastro do saldo inicial mais
recente.

Centro de Custos: E migrado como cédigo auto incremento e ndo como estrutura de plano de centro de
custos como o antigo sistema, exemplo antigo sistema: cddigo 1101001 - descrigdo: administrativo, exemplo
novo sistema: cddigo 01 - descri¢do: 1101001 administrativo.

Histdricos: Os cddigos sdo renumerados e sdo levados o cadastro de histérico atual e os cadastros de
histéricos antigos (anos anteriores) no qual contemplam os antigos langamentos da mesma estrutura de
plano, e que ndo constam no cadastro atual, desde que esteja vinculado a algum langamento.

Plano de Contas: E migrado o plano de contas atual bem como as suas naturezas e contas de anos anteriores
gue possuem saldos que sejam da mesma estrutura de plano.

Saldos Iniciais: Sdo importados os saldos iniciais mais recentes, ou seja, ultimo cadastrado. Caso tenha saldos
iniciais cadastrados em anos diferentes, por exemplo (Conta 1.01.01.00001 - Caixa 10890,00, adicionado em
2000 e Conta 4.01.01.00123 Receita de Vendas 1973,09, adicionado em 2015, sera migrado o ultimo ano,
ou seja, apenas os saldos de 2015). Junto com as suas respectivas naturezas, sendo elas diferenciadas por
negativo e positivo.



Saldos Iniciais no Office: Caso tenha tido alteragdo de plano de contas de um ano para o outro no Office,
importante ter sido realizado a conversdo de saldos transportados de um ano para o outro para saldos
iniciais.

Encerramento: Devera estar encerrada as digitagbes més a més ou anual. As digitagGes devem estar todas
revisadas/conferidas, e assim encerradas, para que seja integrado os dados.

Encerramento no Office: Importante ter sido realizado o procedimento de “Atualizagdo do Plano Contabil”
no periodo de 01 a 12 no Office antes do encerramento, assim como, ao visualizar o relatério ter clicado na
opgdo “Restaurar Opgdes do Relatdrio”.

ROTINAS NAO ATENDIDAS NO MINHA GESTAO CONTABIL — CONTABILIDADE + CONTROLE
PATRIMONIAL

O Contratante do servigo de migragdo esta ciente que o Minha Gestdo Contabil ndo o atenderd nas seguintes
rotinas:

e Alterar mascara do plano de contas

e Andlise vertical e horizontal

e Backup por empresa ou por médulos
e (Cddigo reduzido - Alfa numérico

e Empresas ANS

e Orgamento

e Limitagdo de até 20 caracteres na estrutura do plano de contas
e  Relatério CMV

e Relatério CPV

e Relatério DVA

e Relatdrios em outros idiomas/moedas
e  Projetos especificos e customizagdes

e Versdo .NET: N3o realiza impressdo através de impressora matricial

Escrita Fiscal

ROTINAS MIGRADAS - FISCAL

Cadastro de Empresas

e (Cddigo, Dados Cadastrais, Razdo Social, Fantasia, CNPJ, Regime Caixa, Natureza Juridica e Atividade.
Informativo da tributagdo: Presumido, Simples Nacional.

Cadastro de CIAP / Bens

e Dados Cadastrais, Valores de Crédito, Vida Util, Data Entrada, Data Saida, NUmero NF Entrada,
Modelo NF Entrada, Nimero NF Saida, Modelo NF Saida.

Cadastro de Responsaveis

e Nome e CPF.

Clientes / Fornecedores

e Dados Cadastrais.



Dados do transporte (Conhecimento de Frete)

e Langamento da Nota Fiscal, Entrada e Saida.

Itens de Servigo

e Descricdo de Servigos como Codigo, Descrigdo e LC116.

Itens Notas de Entrada

e Dados Cadastrais, Tipo do Produto, Unidade Comercial, Cédigo ANP, Aliquota de NCM, CST de
Entrada de PIS, COFINS, ICMS e IPI.

Itens Notas de Saida

e Dados Cadastrais, Codigo de Produto NCM, Tipo do Produto, Unidade Comercial, Coédigo ANP,
Aliquota de NCM, CST de Entrada PIS, COFINS, ICMS e IPI.

Langamentos de Cupom Fiscal

e Langamento do Cupom Fiscal, junto com seus itens.

Langamento de Inventario

e Data do Inventario, Quantidade, Valor Unitario e Valor Total.

Natureza da Operagao

e Dados referentes a CFOP.

Notas Entrada de Servigco (Tomados)

e Langamentos das Notas Fiscais de Servigcos Tomados e Retengdes.

Notas Saida de Servico (Prestados)

e Langamentos das Notas Fiscais de Servigos Prestados e Retengdes.

Notas de Entrada / Notas de Saida

e Lancamentos das Notas Fiscais de Compra, Energia Elétrica, Telefonia e outros.

Operagoes da Atividade Imobiliaria

e (Cadastro das Unidades Vendidas e Orgadas, juntos com seus langcamentos.

Produtos/Servigos

e E migrado caso tenha Produtos com informacdes de Servicos.

Unidades de Medigdo
e (Cadastros de Unidade de Medida.

CONSIDERACOES / MUDANCAS - FISCAL




CFOP na capa da nota: E considerado apenas um CFOP de 'situacdes normais' e um de 'ST', sendo estes
sempre os de maior valor.

Cadastro do CIAP / Bens: Os codigos de bens, serdo auto renumerados. O crédito do que foi apurado de
periodos anteriores ndo é exportado e ndo é migrado os dados da conta contabil para atender a EFD / ICMS
/ IPl. Neste caso, deve ser feito a apuragdo mensal para consulta dos créditos e revisdo dos cadastros dos
produtos, onde incluird a conta contabil.

Cadastro de Sociedade em CPs: Devera cadastrar as SCPs manualmente.

Integragdo Contabil: A integracdo contabil ndo é exportada devido a forma de contabilizagdo do Minha
Gestdo Contabil (Contabilizagdo de partida simples). Quando hd mais de uma conta para um determinado
CFOP, por exemplo 1556 tem a conta material do escritério, cozinha, almoxarifado, onde era criado um C.I.
para cada conta, no Minha Gestdo Contabil - Fiscal, devera fazer a integracdo desses lancamentos por forma
manual (informando o valor e conta para que seja carregado para a contabilidade).

Apuragao de Impostos: A apuragdo dos impostos devera ser apurada més a més, acessando a rotina
Tributos, Apuragdo Mensal.

Itens de Servigo: E necessério ser realizado a complementacdo de cadastros de servicos, como CST de PIS e
COFINS, conta contabil.

Clientes e Fornecedores: O Minha Gestdo Contabil trabalha com cadastro genérico, que por sua vez, ndo
trabalha com cliente e fornecedor especifico.

Langamentos de Cupom Fiscal: A consulta no Minha Gestdo Contabil é realizada separadamente, pois existe
um campo especifico para verificar os cupons fiscais e outro para os itens vendidos.

Apurac¢ao dos Valores de Cupom Fiscal: Para que o sistema considere os valores do cupom deve ser
realizado o procedimento na rotina de “Redug¢do Z > Atualizagdo de Mapa”.

REINF: N3o sdo migrados os protocolos entregues do REINF.

Importagdo de Notas: N3o realiza a importagdo de langamentos de recebimentos para clientes simples
nacional e presumido, optado pelo regime caixa, somente os lancamentos de notas de saidas/servigos sdo
importados.

ROTINAS NAO ATENDIDAS NO MINHA GESTAO CONTABIL — FISCAL

O Contratante do servigo de migracdo esta ciente que o Minha Gestdo Contdbil ndo o atendera nas seguintes
rotinas:

e  Backup por médulo e/ou empresa

e Controle de producdo de agucar e alcool (Usinas)

e Digitacdo turbo

e Manaus Especifica - MATRI-NAC

e Geragdo do arquivo - Portaria CAT 156/2010

e Geragdo do arquivo para apuragao dos estoques ST - SP
e Importagdo de dados através do FML

e  MEI - Informagdes manuais para relatério mensal

e Método anual

e Método permanente - Portaria CAT 17/99

e ObrigacgOes acessorias - Verificar os estados atendidos pelo FISCAL
e  Projeto especifico e customizagdes

e  Relatdrio gerencial

e Geracgdo do Arquivo E-CREDAC Portaria CAT 207/2009
e PréValidador EFD

e Integracdo Pis/Cofins Nota a Nota

e Versdo .NET: N3o realiza impressdo através de impressora matricial



5. Requisitos minimos

Analise da estrutura fisica

E importante que a estrutura do cliente atenda aos requisitos minimos descritos no site
https://info.ao3tech.com/requisitos-minimos.

Atividades do escritério

Para que seja possivel a integracdo da Minha Plataforma Contdbil com o Minha Gestdo Contdbil sera
necessaria zerar os dados da Minha Plataforma Contabil integrados com o Office caso esse seja o sistema
origem.

Importante o cliente possuir acesso aos XMLs (eSocial) do mddulo folha de pagamento.

Tempo de disponibilidade do sistema origem sendo o Office: 06 meses apds aquisicao do servico.

6. Responsabilidades

Departamento (s) do escritério que serdo afetados pela migragdo:
e  Folha de Pagamento
e  Escrita Fiscal
e Contabilidade

Na entrega da migra¢do, o(s) departamento(s) deverdo realizar as ativacGes e parametrizaces do9s)
cadastro(s) de empresa(s) e estabelecimento(s,) inclusive inser¢do dos dados nos campos obrigatdrios
eventualmente ndo migrados no sistema, para que se possa iniciar os trabalhos no novo Software Minha
Gestdo Contabil.

ApOs a entrega da base, o esforgo de conferéncia e parametrizagdao das rotinas no Minha Gestdo Contabil,
como Cadastro de Empresas, Sindicatos, Eventos, campos obrigatdrios e demais rotinas, sdo extremamente
importantes para o éxito da migragao.

Quando realizado a configuracdo do certificado digital, e realizado o primeiro envio ao eSocial no sistema
Minha Gestdo Contabil, ndo serd possivel voltar a utilizar sistema de Origem. Esta responsabilidade é do
cliente ao® / contratante do servico.

A equipe de Onboarding da ao® se mantém a disposicdo do cliente por 30 (trinta) dias corridos apds a
entrega da base migrada para andlise e corre¢do de quaisquer problemas referentes a migragdo relatados
pelo cliente. Apds esse periodo, inclusive para duvidas e problemas de migragdo, o cliente serd atendido
pela equipe de Customer Care da ao3.

Caso o sistema origem seja o Office, no caso da necessidade de utilizagdo do mesmo apds a recolha do
backup para migracdo, toda informacédo inserida neste sistema devera ser refeita pelo cliente no sistema
Minha Gestdo Contabil (destino).


https://info.ao3tech.com/requisitos-minimos

