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ENSILIS — EDUCAGAO E FORMAGAO, UNIPESSOAL, L.

Despacho n.° 7709/2020

Sumério: Regulamento de Provas de Avaliagdo da Capacidade para a Frequéncia dos Titulares
de Diploma de Especializagéo Tecnoldgica.

Em cumprimento do disposto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, na
sua ultima redacédo dada pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, determino a publicagao,
na 2.2 série do Diario da Republica, do Regulamento de Provas de Avaliagdo da Capacidade para
a Frequéncia dos Titulares de Diploma de Especializagdo Tecnoldgica, do Instituto Portugués de
Administragdo de Marketing do Porto, reconhecido de interesse publico ao abrigo do disposto no
Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior (Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, pela
Portaria n.° 1075/90, de 24 de outubro, na denominagao introduzida pelo Aviso n.° 13029/2013
(2.2 série), de 24 de outubro, e cuja entidade instituidora é a ENSILIS, Educacao e Formacgéao,
Unipessoal, L.%, de acordo com o Despacho n.° 4741/2016.

21 de julho de 2020. — O Diretor-Geral da ENSILIS — Educag&o e Formagao, Unipessoal, L.%,
Francisco Teixeira.

Regulamento de Provas de Avaliagdo da Capacidade para a Frequéncia
dos Titulares de Diploma de Especializagao Tecnolégica

Considerando:

a) Que a alinea b), do n.° 5, do artigo 12.° da Lei n.° 46/86, de 14 de outubro (Lei de Bases
do Sistema Educativo), alterada pela Lei n.° 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.° 49/2005,
de 30 de agosto, consagra o direito ao acesso ao ensino superior a titulares de qualificagbes pos-
-secundarias apropriadas;

b) Que o disposto no Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 63/2016, de 13 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, regula os concursos
especiais de acesso e ingresso no Ensino Superior;

¢) Que o Instituto Portugués de Administracdo de Marketing do Porto dispde do perfil e cumpre
0s requisitos necessarios a realizacao das referidas provas;

d) Que o disposto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto, atribui
ao orgao legal e estatutariamente competente do Estabelecimento de Ensino a competéncia para
fixar as condigdes especificas do concurso em regulamento publico;

e) Os estatutos do Instituto Portugués de Administracdo de Marketing do Porto;

f) Que foram ouvidos os 6rgéos competentes do estabelecimento de ensino;

O Diretor do Estabelecimento de Ensino elaborou o presente regulamento, tendo o mesmo
sido aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico, em reuniao de 23 de janeiro de 2020.

CAPITULO |

Objeto e ambito

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece os critérios pedagodgicos e os procedimentos administrativos
e regula as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do IPAM Porto dos titulares de Diploma de Especializagao Tecnoldgica, ao abrigo da alinea b), do
n.° 5, do artigo 12.° da Lei n.° 46/86, de 14 de outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alte-
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rada pela Lei n.° 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto, e don.® 1, do
artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13
de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto.

Artigo 2.°
Ambito

O disposto no presente regulamento aplica-se aos candidatos que pretendam ingressar e
frequentar o IPAM Porto, ao abrigo do regime previsto no Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de
agosto.

Artigo 3.°
Condigdes para requerer a inscricao

1 — Os candidatos as provas que visam avaliar a capacidade para frequentar um ciclo de
estudos de licenciatura no IPAM Porto, devem cumprir os requisitos previstos na legislagdo em
vigor, nomeadamente, os referidos no n.° 2 do presente artigo.

2 — Podem inscrever-se para a realizagdo das provas os candidatos que rednam, cumulati-
vamente, as seguintes condigdes:

a) Sejam titulares de diploma de especializagdo tecnoldgica;

b) Reunam as condigdes fixadas pela instituigao;

¢) Nao estejam abrangidos pelo estatuto do estudante internacional regulado pelo Decreto-Lei
n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 agosto.

CAPITULO Il
Avaliagao e seriagao

Artigo 4.°
Objeto das provas
As provas previstas no presente regulamento visam avaliar a capacidade para a frequéncia
dos ciclos de estudos de licenciatura ministrados no IPAM Porto.
Artigo 5.°
Periodicidade

As provas sdo realizadas anualmente.

Artigo 6.°
Inscrigao

1 — Alinscrigao para a realizagdo das provas € apresentada junto dos servigos de admissao
do IPAM Porto, estando sujeita ao pagamento de um valor fixado pela Entidade Instituidora, ouvido
o Diretor do Instituto Portugués de Administragcao de Marketing do Porto.

2 — Ainscrigéo é efetuada mediante entrega de requerimento, em modelo proprio a aprovar
por despacho do Diretor do Instituto Portugués de Administragdo de Marketing do Porto, instruido
com os seguintes documentos:

a) Boletim de inscrigdo devidamente preenchido;

b) Carta de Motivagao;

c) Certificado de habilitagdes;

d) Fotocoépia do cartdo de cidadao ou do bilhete de identidade e do cartao de contribuinte.
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3 — Ainscrigdo pode, ainda, ser efetuada através do acesso a pagina da Internet do IPAM
Porto, caso em que apenas é considerada definitiva apds o pagamento das taxas e emolumentos
devidos, devendo o candidato fazer prova do respetivo pagamento nos cinco dias Uteis subsequentes.

4 — Nao sao consideradas validas as inscrigbes dos candidatos que:

a) Nao tenham procedido ao correto preenchimento do boletim de inscrigao;
b) Nao reinam as condigdes previstas na lei;
c¢) Prestem falsas declaragbes ou ndo comprovem adequadamente as que prestaram.

5 — Nao sdo admitidos os candidatos que, no decurso das provas, tenham atuag¢des de na-
tureza fraudulenta que impliquem o desvirtuamento dos objetivos das mesmas.

6 — O prazo de inscrig&o e o calendario geral de realizagao das provas € fixado antes do inicio
das inscri¢des, por despacho do Diretor do Instituto Portugués de Administracdo de Marketing do
Porto, publicado nos locais de estilo da instituicdo e divulgado através da sua pagina da Internet.

7 — O calendario abrange todas as agdes relacionadas com as provas, incluindo os intervalos
dentro dos quais devem ser fixados os prazos, cuja determinagio seja da competéncia dos juris
previstos neste regulamento.

8 — Aiinformacéo a que se refere os numeros anteriores €, igualmente, comunicada a Direcao-
-Geral do Ensino Superior, tendo em vista a sua divulgagao através do seu sitio na Internet.

Artigo 7.°
Juri das provas

O juri € composto por um presidente e quatro vogais, sendo os mesmos designados, de entre
docentes do IPAM Porto, pelo Conselho Técnico-Cientifico do estabelecimento de ensino.

Artigo 8.°
Componentes da avaliagao da candidatura

1 — As provas de avaliacdo da capacidade para a frequéncia de um ciclo de estudos de licen-
ciatura do IPAM Porto integram:

a) A avaliagao das motivagdes do candidato, através da apreciagao da carta de motivagao;

b) A realizagdo de uma prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de conhecimentos e compe-
téncias, com incidéncia nas areas de conhecimento consideradas relevantes para o ingresso e
progressao no ciclo de estudos a que se candidatam.

2 — Aprova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de conhecimentos e competéncias deve ter uma
duragdo minima de 30 minutos e maxima de 60 minutos.

Artigo 9.°
Regras de realizagao das componentes da avaliagdao da candidatura

1 — O juri procede a analise das motivagbes dos candidatos.

2 — No decurso das provas, os candidatos devem ser portadores do seu bilhete de identidade
ou cartdo de cidad&o, sob pena de ser inviabilizada a sua prestacéo.

3 — As provas escritas obedecem as seguintes regras:

a) O mapa de distribuigdo do servigo de vigilancia € disponibilizado pelos Servigos Académicos;

b) Os docentes que asseguram o servigo de vigilancia devem apresentar-se nos Servigos
Académicos 15 minutos antes da prova, assinando a folha de presenga no dia da avaliagao, e
verificando se nao houve violagcao dos envelopes das provas;

c¢) As provas de Frequéncia/Exame Final sdo precedidas por uma chamada dos estudantes
pelo docente que vigia a prova, o qual indicara o lugar que deve ser ocupado pelos estudantes;
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d) Devem ser indicadas, antes do inicio da prova, as horas de inicio, de fim e de tolerancia
da mesma;

e) O papel da prova e do rascunho deve ser datado e rubricado antes da sua distribuigao;

f) Os docentes que asseguram o servigo de vigilancia devem acompanhar a assinatura das
folhas de presenga dos estudantes e verificar a identidade dos mesmos (através do bilhete de
identidade ou do cartao de cidadao);

g) O estudante deve rubricar novamente a folha de presenga no momento da recolha da
prova;

h) Nao devem ser prestadas quaisquer explicagdes ou informagdes relacionadas com o con-
teudo da prova, devendo qualquer esclarecimento ter caracter excecional e ser comunicado em
voz alta e em todas as salas;

/) Em cima das mesas s6 podem ser colocados, o enunciado, as folhas de resposta e as folhas de
rascunho, bem como o documento de identificagdo e o material necessario para escrever. A utilizagéo
de maquinas de calcular, dicionarios ou outros, ficam ao critério do docente responsavel pela prova;

J)A utilizagdo de computadores portateis nas provas de avaliagao é sujeita a autorizagao prévia
do Presidente do Juri;

k) Os telemoveis devem ser desligados antes do inicio da prova, ndo podendo ficar colocados
em cima das mesas;

/) Outro material — sacos, livros, etc. — deve ser colocado no local indicado pelo docente que
vigia a prova;

m) A entrada do estudante na sala pode efetuar-se até 15 minutos apés o inicio da prova;

n) Nao é permitida a saida do estudante da sala até a conclusdo da sua prova, exceto em
caso de desisténcia ou em caso de forga maior;

0) A desisténcia do estudante sé pode ser aceite 20 minutos apds o inicio da prova;

p) As fraudes detetadas implicam a recolha imediata da(s) folha(s) da prova e eventuais
elementos comprovativos, devendo ser elaborado pelos docentes que asseguram o servigo de
vigilancia um relatério sobre a ocorréncia dirigido ao Presidente do Juri;

q) O Presidente do Juri reserva-se ao direito de fiscalizar ou fazer fiscalizar as salas onde
decorram as Provas de Avaliacdo Final, tendo em vista o devido cumprimento das regras acima
referidas.

Artigo 10.°
Classificagao final do candidato

1 — A classificag@o é da responsabilidade do juri das provas.
2 — A classificagao final, expressa numa escala de 0-20, corresponde:

a) A nota obtida na prova teérica e/ou pratica de avaliagéo de conhecimentos e competéncias,
que tem uma ponderacgao de 80 % para efeitos de calculo da classificagao final;

b) A apreciacdo das motivacdes dos candidatos, que tem uma ponderagado de 20 % para efeitos
de calculo da classificagao final.

3 — Aclassificacao da prova tedrica e/ou pratica de avaliacdo de conhecimentos e competén-
cias € expressa em numero inteiro numa escala de 0-20.

4 — N&o sao admitidos candidatos que tenham obtido na prova teérica e/ou pratica de avaliagao
de conhecimentos e competéncias uma classificagao inferior a 8 valores, ainda que a classificagao
final do candidato seja igual ou superior a 10 valores.

5 — Os candidatos s&o seriados por ordem de mérito e por curso.

Artigo 11.°
Recurso das classificagoes

No prazo de cinco dias uteis, contados da data da publicagao dos resultados, os candidatos
podem recorrer das classificagdes obtidas, mediante a apresentagdo de uma exposigédo funda-
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mentada dirigida ao Diretor do Instituto Portugués de Administragdo de Marketing do Porto, o qual
decide, em definitivo, no prazo de oito dias uteis.

Artigo 12.°

Efeitos e validade

1 — Aaprovacao nas provas é valida para a candidatura, matricula e inscricdo no IPAM Porto,
no ano letivo de realizacao das mesmas.

2 — A aprovagao nas provas para 0 acesso ao ensino superior produz efeitos para a candida-
tura ao ingresso no par estabelecimento/curso para que tenham sido realizadas.

3 — Podem ser admitidos a matricula e inscrigdo nos cursos do IPAM Porto os candidatos que
tenham obtido aprovagéo em provas de ingresso de outros estabelecimentos de ensino superior
privado ou publico, desde que as provas ali realizadas se mostrem adequadas para a avaliagdo da
capacidade para frequentar o curso.

4 — Para efeitos do numero anterior, os interessados devem solicitar uma declaragédo de
adequacdo das provas realizadas ao juri de organizagédo das provas do IPAM Porto, que pode
recusar a respetiva emissao com fundamento em manifesta desadequacgao das provas prestadas
para avaliagdo da capacidade para frequentar o curso do IPAM Porto.

5 — As provas tém, exclusivamente, o efeito referido nos numeros anteriores, ndo lhes sendo
concedida qualquer equivaléncia a habilitagdes escolares.

Artigo 13.°
Creditagao
A creditagao de formagao anterior, no &mbito de curso de especializagao tecnologica, é cre-
ditada no &mbito do regulamento de creditagdo do IPAM Porto.
Artigo 14.°
Processo individual do estudante

Integram, obrigatoriamente, o processo individual do estudante, todos os documentos relacio-
nados com a realizacéo das provas, incluindo as provas escritas efetuadas.

Artigo 15.°
Emolumentos e taxas

As taxas e emolumentos s&o publicados anualmente pela Entidade Instituidora.

Artigo 16.°
Casos omissos

Aos casos omissos no presente regulamento s&o aplicaveis, com as necessarias adaptagoes,
as disposic¢des gerais previstas nos Estatutos do IPAM Porto e no Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16
de julho, alterado pelo Decreto-Lein.° 63/2016, de 13 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 62/2018,
de 6 de agosto.

Artigo 17.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo de 2019/2020.
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