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Manejo de planilla de

calculo Excel a nivel avanzado

Codigo Sence: 1237987755

Plan de Estudios

Médulo 1

» Revision de los menus y comandos varios funciones y formulas.
e Formatos en una planilla descripcién y uso de los menus.

Modulo 2

e Filtros.
« Autofiltro personalizado.
« Filtro avanzado.

« Tablas dindmicas terminologia de las tablas dinadmicas.
e Creacion de tablas dinamicas.

» Reorganizacion de tablas dinamicas.

 Actualizacion de tablas dinamicas.

e Seleccion de elementos.

e Inclusiény eliminacion de campos.

e Ordenacion de elementos.

« Ocultary presentar detalles.

« Agrupaciény separaciéon de datos.



Médulo 4

» Bases de datos, concepto de bases de datos.

 Utilizacién de bases de datos.

e Creacidny uso de una base de datos en una hoja de calculo.
 Clasificacion y consultas a la base de datos.

» Analisis y preparacion de informes.

» Trabajo con multiples planillas.

Modulo 5

Utilizacion de opciones.

« Herramientas.

Grupos de hojas de calculos.
Subscripcion de hojas de céalculos.

Modulo 6

e Macros.
e Comandos edicién.
e Ejecuci6n desarrollo de macros y cuadros de dialogos.

Moédulo 7

« Insertar graficos, dar formato y agregar elementos tamano y posicion dentro del libro minigraficos.



