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KONTROLL
BORJAR
HAR

For att ni ska fa sa automatiskt och pa
samma gang korrekt och uppdaterad
redovisning som mojligt behdvs ratt
uppsattning av system och

processer. Nifar hjalp hela vagen

av vart implementeringsteam.



IMPLEMENTERING
- EN VARDEFULL
INVESTERING

SOM GER RESULTAT

For att era ekonomiprocesser ska bli sé effektiva och automatiska som
mojligt sa behdvs ratt uppsattning fran borjan. Det handlar bade om hur
erafloden ska fungera i systemet och hur ni ska arbeta pa smartast satt
i organisationen for att dra nytta av tekniken.

Nifar under transformationen hjalp av vart team av experter som redan
har stallt om hundratals foretags ekonomiprocesser och vet vad som
fungerar bast.

Tillsammans skapar vi helt enkelt forutsattningar for att ni ska ha 100%
kontroll 6ver ekonomin och kunna fokusera helt pa det som ar viktigast
for att lyckas med er verksamhet, nu och framdover.



MALET AR ATT
BIDRA MED VARDE
-RAN FORSTA
DAGEN

VART IMPLEMENTERINGSTEAM:

. bidrar med erfarenhet fran att ha hjalpt hundratals
olika tjansteforetag effektivisera sin redovisning

. har heltackande kunskap om processer i PE som
gor er redovisning sa automatisk som majligt
och med siffror som stammer

. utbildar ansvariga internt hos er i nya arbetssatt och
hur de kan anvanda systemet pa effektivaste satt

. gerradkring hur ni kan fa ratt uppfoljnings-
mojligheter med stdd av t.ex kategorier/dimensioner

. satter upp nya effektivare processer i systemet
med ratt datafraner

. hjalper erikontakt med utvecklingsavdelning
I samband med integrationer och unika rapporter

. sertill att ni kommerigang med ratt férutsattningar
och far en bra overlamning till era dedikerade
redovisningskonsulter.
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PROCESSEN - FRAN
BORJAN TILL START

1-2 manader

2
3
4

Kontakta oss pa acounting.pe/kontakt

FORBEREDELSER

e Visatter ossinierverksamhet, gérigenom
vilken information vi behover och gor en
gemensam plan.

UPPSATTNING

e Visatter upp de strukturer som kravs for
att automatisera sa mycket som mojligt.

Exempel: Tidrapportering, projekthantering,
betalningar, bank, momsrapportering,
bokforingskonton, rapporter, bokslut med mera.

LIVE

e Viutbildar ekonomiansvariga.
e Extrahjalp vid forsta fakturering och loneutbetalning.
e Vikontrollerar och finjusterar processer.

AVSTAMNING & OVERLAMNING

o Sdakerstaller bokforing fran tidigare
leverantor i nya systemet.

o Utreddifferenser och reglera antalet
bokforingskonton.

o Overlamning fran implementering
till era dedikerade redovisningskonsulter.
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Varje foretag har sina egna
utmaningar. Det kan handla om

att de t.ex behover standardisera,
andra faktureringsprocesser, byta
foretagskortlosning eller finjustera
integrationer. Vart mal ar alltid att
tillfora sa mycket varde som mojligt
med de mojligheter som finns med
PE Accountings system och tjanst.

Simon Model, Implementation Manager, PE Accounting







1.1.FORBEREDELSER:
VALKOMSTMOTE
FORATT KOMMA IGANG

Implementering av automatiserade processer handlar inte bara om att
fora over bokforingsdata fran ett system till ett annat utan ocksa om att
satta upp de strukturer som kravs och utbilda er organisation, vare sig ni
ar fem eller femhundra anstallda.

Efter avtal ar signerat kommer ni att kontaktas av vart implementerings-
team for att boka ett valkomstmdte samt skicka viktig information till er.
Detta sker inom 7 dagar fran signering.

TILL VALKOMSTMOTET BEHOVER NI:
. haerafirmatecknare tillgangliga
. lastigenom informationen som ni far fran oss.

Valkomstmotet varar sedan ca 1 timme och ger oss mojlighet att lara
kanna er och bolagets verksamhet battre.

PA VALKOMSTMOTET GAR VI IGENOM:
. implementeringsprocessens alla delar och vem som ansvarar for vad
. viktiga milstolpar som behover féljas samt bokar de moten
och utbildningar som behdver genomforas
. eraforvantningar pa oss och vara forvantningar pa er.
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1.2.FORBEREDELSER:
VILKEN INFORMATION
BEHOVS?

For att ni ska fa ratt uppsattning i systemet behover vi fa en del informa-
tion och stamma av viktiga processer. En del av det ar den bokforingsdata
som ni sjalvaeller er redovisningsbyra har tillgang till i ert bokféringssys-
tem. Andra delar kan varafortydliganden av intaktsfloden och arbetssatt.
De flesta system foljer idag en standard som kallas SIE som later er ex-

portera bokféringsdata pa ett enkelt satt. Annan typ av information kan
ni fa fran bolagsverket eller interna system for t.ex. |6n och anstallda.

NAGRA STANDARDDOKUMENT SOM BEHOVS:

o SIE-fil fradn tidigare byrad t.o.m. idag (Fran bokforingssystem, byra).

e Registreringsbevis (senast en vecka gammalt, fran bolagsverkets
app).

e Kopia pa ID-handling for bolagets firmatecknare.
samt verklig huvudman. (Maste inhdmtas enligt rddande regelverk).

o Kontaktuppgifter till er bankkontakt.

e Senast uppdaterade aktiebok.

Kontakta oss pa acounting.pe/kontakt 8 ©PE Accounting Sweden AB



For att pa riktigt kunna satta upp nya processer sa kravs aven
en rad andra uppgifter som paverkar hur mycket ni far ut av det.

EXEMPEL PA INFORMATION VI KAN BEHOVA FRAN DIG:

e Intiktsfloden och arbetssatt. Viktigt att g& igenom tillsammans.
Betalningsmodeller. Staller olika krav pé integrationer.
Lon- och provisionsmodeller.
Listor 6ver anstallda. Ni far en mall av oss.

Onskade behérigheter. Vi gar igenom vad som ar mojligt.

-
s
=

Uppfdljning och rapportering. Kategorier, affarsomraden osv.
Finansieringsmodeller. Kan behdva justeras beroende pé leverantor.

Projekt och tidrapporteringsmodeller. Kan behova sattas upp
och justeras beroende pa verksamhet och 6nskad uppfoljning.

Utlagg och kreditkort. Viktigt att veta for att kunna optimera.
Revisorkontakt. For information till revisor.

Kunder. For uppsattning av [6pande avtal, fakturering osv.
Paminnelser, betalningsvillkor och inkasso. Hur vill ni arbeta?

Avstamning av balanskonton i tidigare redovisning.




2.UPPSATTNING:
SYSTEM, STRUKTURER
OCH MANNISKOR

Beroende pé intaktsfloden, organisation och integrationer kan uppsatt-
ningen sedan se lite olika ut. Malsattningen ar att det alltid ska bli s& ef-
fektivt som mojligt men pd samma géng lata er ha kontroll dver vad som
sker genom transparens och forstaelse for systemet.

Det kravs bade tekniskt kunnande i systemet, stor forstéelse for transak-
tionsfloden, kompetens kring integrationer, relevanta bokforingskunska-
per och forstéelse for vad som ar mojligt.

Allt ska hanga ihop och bli ratt fran borjan till slut. Fran affarshandelser
till rapporter. Det ar det nifar hjalp med att satta upp. Badde tekniken, siff-
rorna och de arbetssatt och strukturer som kravs for att det ska fungera.
Malsattningen ar att systemet ska kunna skota s& mycket som mojligt av
bulkprocesserna och frigora tid.

EXEMPEL PA PROCESS

Affarshandelse Projektledning

ledning och styrelse
«  Okad kontroll
» Uppdateradesiffror

, * Minskaderisker
“_, I 7—, « Battre beslutsunderlag

Admin System CFO
Nagon behdver se till Mer och mer av Mer vardeskapande arbete.
att anstéllda rapporterar bulkprocesserna St6rre fokus pa analys,

tid och utlagg. skots av en dator. planeringoch strategi.



NAGRA OMRADEN SOM KAN BEHOVA SATTAS UPP
| SAMBAND MED IMPLEMENTERINGEN.

Tidrapportering - bade arbetssatt och alla viktiga installningar.
Kundregister - viktigt att det blir ratt for fakturering/uppfoljning.

Leverantorer l6pande - genereras automatiskt men specifika
installningar kan goras |[6pande for 6kad automatisering.

Produkter - for att badde bokforing och uppfoljning ska bli ratt.
Kategorier - skapa ratt uppsattning som passar er och kan foljas upp.

Rapporter & uppfoéljning - ratt rapporter for er verksamhet.

Skatteverket - kopplingar behdver bli ratt mot skatteverket.

Bankkoppningar - behdver kunna sattas upp for automatisering.
Betalningsfloden - kan vara mer eller mindre komplicerade.
Intaktsfloden - uppsattningar som kravs for olika typer av intakter.

Bokforing - behdver bli ratt for ert bolag/bransch frén borjan och
standardiseras.

Integrationer - beroende pd uppsattning kan inga eller fler integra-
tioner behdva sattas upp. De kan vara fardiga standardintegrationer
eller ndgot ni sjalva, vi eller en partner utvecklat.




3.LIVE I PE'VISER TILL
AT TALLT FUNGERAR

Om allt gatt bra sa kommer ni forr eller senare att vara i skarpt lage. Det
galler nu att sakerstalla att ni kommer igang pa ratt satt och att ni har
bade insyn och kontroll 6ver det som sker.

UTBILDNING

Vi brukar fokusera pa att utbilda de som har storre ansvar for ekonomi-
systemet sa att de har mdjlighet att driva nya arbetssatt internt. Det kan
ske pa plats eller digitalt. Det viktiga ar att ratt personer far ratt kunskap
for att kunna borja arbeta pa ratt satt. Ju mer som skots pa automatik,
desto mindre handpalaggning men det ar viktigt att alla vet vad som for-
vantas av dem for att fa ut sa mycket som mojligt av PE. Vi har aven ett
standigt vaxande bibliotek av utbildande filmklipp och sidor som nas di-
rekt via systemet.

SUPPORT

| borjan kan det vara bra att fa hjalp att komma igang. Den forsta [6ne-
korningen, faktureringen, tidrapporteringen osv kan géras med stod fran
vart implementeringsteam.

JUSTERING

Aven om processer kvalitetssakras ar det inte osannolikt att ni eller vi
hittar nagot som behover justeras. Var extra uppmarksamma och ta hjalp
fran implementeringsteamet. Vi ar mana om att det blir ratt.
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4 AVSTAMNING
& OVERLAMNING

AVSTAMNING AV INGAENDE BALANSER

Nar all bokforing fran tidigare leverantorer ar pa plats ar det viktigt att
aven stamma av historisk bokforingsdata. Implementeringsteamet gor
lite aven arsbokslutsliknande genomgang dar de utreder differenser och
reglerar antalet bokforingskonton. Har kan det vara viktigt att det gar att
fa kontakt med dig och de som tidigare skott redovisningen.

EXEMPEL PA DELAR SOM KAN BEHOVA STAMMAS AV:
e [nventarier

e [nterimskonton

e Moms och dvriga skatter

o Semester-/Ioneskulder

e Avstamning av tidigare kund-/leverantorsreskontra.

OVERLAMNING

Med PE Accounting ingar [6pande stod fran dedikerade redovisningskon-
sulter. Nar implementeringsteamet ar redo gor de tillsammans med er en
gemensam overlamning till de som ska vara era kontaktpersoner.

NAGRA PUNKTER ATT GA IGENOM TILLSAMMANS

e Manadsbokslut. G§ igenom vad som forvantas av vem och till nar.

e Deklarationer. Vad ingar, vem gor vad och vad gar automatiskt?

e Lopande redovisning. Vem har kontroll pa vad och vilken slags
radgivning vill ni ha/kan ni fa?
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