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Introduccion

El Programa de Proteccién de Cheques de Pago (PPP, por sus siglas en inglés) es un esfuerzo nacional para
apoyar a las pequefas empresas a través de la epidemia COVID-19. El PPP es un programa de préstamos
perdonables donde usted recibe un préstamo igual a 2.5 veces su nédmina mensual promedio en 2019 y luego
tiene un periodo de 8 a 24 semanas para gastar los fondos. Los fondos se pueden gastar en gastos de némina
de hasta 10.5 semanas. Hasta el 40% del monto de condonacién solicitado se puede gastar en alquiler, servi-
cios publicos, intereses hipotecarios, costos de operacion, dafnos a la propiedad, costos de proveedores o
proteccion de trabajadores si éstos normalmente se deducen como gastos de negocios.

Esta guia es parte de la asistencia técnica y el asesoramiento empresarial gratuito que se ofrece en conjunto
con el Fondo de Ayuda para el Cuidado Infantil de Texas. Cuando esté listo para solicitar el perdén, puede
usar este Manual para completar sus formularios.

La TWC ha lanzado un esfuerzo para ayudar a los proveedores de cuidado familiar y de centros a recu-
perarse de la pandemia y desarrollar sus negocios. Si esta interesado en aprender mas y hablar con un
entrenador, registrese para recibir asistencia técnica GRATUITA en childcare.texas.gov y explore los
recursos disponibles sobre temas comerciales. Si tiene preguntas, no dude en enviar un correo electrénico a
coaching@ecebizcoach.org para solicitar una llamada con un entrenador.

La Administracion de Pequeinas Empresas de EE. UU. ha anunciado un nuevo portal que agilizara y simplifi-
cara el proceso de condonacidn para muchos prestatarios con préstamos de menos de $150,000. Este portal
estard disponible a partir del 4 de agosto de 2021 para aquellos con prestamistas que hayan optado por el
sistema.

Esta guia esta disenada para guiarlo paso a paso a través del proceso de solicitud de perdén. Si bien el objetivo
principal de la guia es ayudarlo a completar los formularios para el perdén de PPP, también lo preparara para
hacer lo mismo a través del nuevo portal de perddn directo.
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Empezando

Puede solicitar el perdon:

e Siha gastado el total o mas que el monto de su préstamo PPP (incluso si todavia esta en el periodo de
condonacion de 8 a 24 semanas).

-0 -
e En cualquier momento hasta diez meses después de que termine su periodo de perdén de 8 a 24 semanas.

Usted solicitara la condonacion a través del banco que proporcioné su préstamo. Es probable que utilicen un
formulario en Linea, pero recomendamos primero rellenar el formulario oficial del SBA (segun la guia en este
documento) con anticipacién para que pueda completar mas facilmente la solicitud del banco (que serd muy
similar al formulario SBA).

Recompile su informacion

Antes de llenar el formulario SBA (o usar el portal del Perdén Directo) segun la guia de este manual, recompile
la informacion sobre su préstamo PPP y sus gastos durante el periodo de condonacién, incluyendo:

1 Su aplicacién original de PPP.

2 Documentos de cierre de su préstamo.

3 Sus impuestos de 2019 para su organizacion o su Horario C para trabajadores por cuenta propia o
propietarios Unicos.

4 Cheques o estados de cuenta bancarios que muestren su propia nédmina si usted NO es un empleado de
W-2.

5 Informes de némina para cualquier empleado (incluyendo a usted mismo si usted es un empleado de W-2).
6 Si normalmente deduce el uso comercial de su casa o un centro en sus impuestos:

— Pagos de servicios publicos (verificados con la factura de la utilidad y cheques cancelados o otros
registros de pago).

— Pagos de alquiler realizados (verificados con cheques cancelados o otros registros de pago) y una copia
de su contrato de arrendamiento.

— Pagos de intereses hipotecarios realizados (verificados con cheques cancelados o otros registros de
pago) y una copia de su calendario de amortizacién hipotecaria.

— Costes de operaciones (verificados con cheques cancelados u otros registros de pago).

— Gastos de dafios a la propiedad (verificados con cheques cancelados u otros registros de pago).

— Costes del proveedor (verificados con cheques cancelados u otros registros de pago).

— Gastos de proteccion del trabajador (verificados con cheques cancelados u otros registros de pago).

7 Si proporciona beneficios de retiro o salud a través de su organizacién: facturas/estados de cuenta y
cheques cancelados que muestran el pago.
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A continuacion, determine si es elegible para el Perdon Directo.

Muchos prestatarios con préstamos de menos de $150,000 seran elegibles para solicitar la condonacién
mediante la condonacion directa. El Portal de Perdén Directo, lanzado el 4 de agosto de 2021, permite a
los prestatarios solicitar el perdén directamente a la SBA mediante la presentacién de una solicitud simple
precargada. En funcién de los atributos de su préstamo y solicitud, el sistema asignara automaticamente el
formulario correcto para completar. Esto le evitara la molestia de completar los formularios manualmente y
llevarlos a su prestamista.

Para solicitar el perdén directo, visitara el Portal de Perdén Directo de la SBA. Una vez alli, completara el
registro configurando un nombre de usuario y contrasefa. Después de registrarse e ingresar al portal, ingre-
sara su nimero de identificacién fiscal y nimero de préstamo. En ese momento, deberia encontrar que los
detalles de su préstamo se completaran automaticamente.

Luego, verificard la informacidn que ve en su pantalla antes de ingresar informacién basica de contacto.
Después de eso, proporcionara la misma informacién que proporcionaria si estuviera completando manual-
mente el FORMULARIO 3508 (vea Llenando el Formulario 3508).

Para obtener mas detalles sobre cémo completar su solicitud en el portal, consulte
la guia paso a paso de la SBA.

Documentos de Respaldo

Si debe enviar documentos, los documentos requeridos se mostraran en el portal. Puede cargar documentos
directamente.

Envie Su Solicitud

Revise el resumen de su solicitud de perdén para verificar su precisién antes de enviar su solicitud.

Las solicitudes se firmaran electrénicamente a través de DocuSign.

Proximos Pasos

iFelicitaciones por enviar su solicitud de perdén! Puede revisar el progreso de su solicitud enviada y la decisiéon
de la SBA sobre su solicitud a través del portal.

Si tiene alguna pregunta, envienos un correo electrénico a coaching@ecebizcoach.org.
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Si no es elegible para el Perdon Directo, determine
qué formulario de perdon necesita usar.

Si es posible, querra utilizar el FORMULARIO 3508 S, ya que es mas sencillo y requiere menos tiempo de
completarlo. Si no puede usar el FORMULARIO 3508 S, el FORMULARIO 3508 EZ es el siguiente formulario
mas facil.

Si su préstamo tenia un valor inferior a $150,000, puede usar el FORMULARIO 3508 S. No importa si
es un contratista independiente, propietario Unico, corporacién sin fines de lucro o con fines de lucro,
o si tiene empleados, siempre que su El préstamo fue de menos de $150,000. Vaya a la seccién sobre
Llenando el Formulario 3508 S.

Si su préstamo fue de mas de $150,000 y responde “si” a cualquiera de las siguientes preguntas, vaya a la
seccion sobre Llenando el Formulario 3508 EZ:

1 ¢Los salarios o salarios de sus empleados no se redujeron en mas del 25% en comparacién con sus tasas
de pago del 1 de enero de 2020 y el 31 de marzo de 2020 y no redujo el nimero total de empleados o el
promedio de horas trabajadas entre el 1 de enero de 2020 y el fin del periodo cubierto?

NOTA: Si hizo una oferta y el empleado se nego a trabajar, no tiene que responder a esta pregunta.

NOTA: Esto solo incluye a los empleados que normalmente ganaban menos de $100,000 por afio en
2019.

2 ;No se redujeron los salarios de sus empleados en mas del 25% en comparacién con sus tasas de pago
desde el 1 de enero de 2020 y el 31 de marzo de 2020 y no pudo operar en el mismo nivel de actividad
comercial que antes del 15 de febrero de 2020 debido al cumplimiento de requisitos o orientacién emitidos
por los Servicios de Salud y Humanos de los EE. UU., CDC o la Administracion de Seguridad y Salud
Ocupacional relacionados con el mantenimiento de normas de saneamiento, distanciamiento social o
cualquier otro requisito de seguridad laboral o del cliente relacionado con COVID-19?

Si no cumple con uno de los criterios para solicitar con el FORMULARIO 3508 S ni el FORMULARIO 3508
EZ, por favor vaya a la seccion sobre Llenando el Formulario 3508.

Vea ;Qué formulario es el adecuado para usted? para obtener un diagrama de flujo visual de la informacién
anterior.

Si tiene alguna pregunta, envienos un correo electrénico a coaching@ecebizcoach.org.
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¢Qué formulario es el adecuado para usted?

¢Su préstamo PPP fue por
$150,000 o menos? (No hace
ninguna diferencia lo grande o
pequeno que es su negocio.)

:Redujo el salario de un empleado
o el nimero de empleados
a partir del 1 de enero de
2020 en mas del 25%?

¢No pudo operar a niveles
anteriores a COVID
en el periodo de perdén debido
a una orden o orientacion
del gobierno federal?

Utilizar el
Formulario 3508 S

Utilizar el
Formulario 3508 S

Use el
Formulario 3508 EZ

Use el
Formulario 3508
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Llenando el Formulario 3508 S

Descargue el formulario
Comience descargando el FORMULARIO 3508 S.

Pagina 1

Nombre legal de la empresa (“Prestatario”): Ingrese el mismo nombre que utilizé en su solicitud de PPP y en
sus declaraciones de impuestos (si es propietario Gnico o autbnomo, este es su nombre).

Direccion comercial/TIN comercial (EIN, SSN): Utilice el EIN de su organizacion o su SSN (debe ser el mismo
que el de su solicitud de PPP).

Teléfono de la empresa/Contacto principal/Direccion de correo electrénico: Use la misma informacion que
en su solicitud de PPP a menos que se haya mudado.

Numero de préstamo PPP de la SBA (también conocido como niimero E-Tran): Este es el nimero de
préstamo oficial emitido por la SBA (debe estar en los documentos de su préstamo de su banco).

Numero de préstamo PPP del prestamista: Este es el nimero que su banco emitié para su préstamo (debe
estar en los documentos del préstamo de su banco).

Monto del préstamo PPP: Este es el monto total del préstamo que recibié en su cuenta segun los registros
bancarios.

Fecha de desembolso del préstamo PPP: Este es el dia en que se recibieron los fondos en su cuenta bancaria.

Empleados en el momento de la solicitud de préstamo/Empleados en el momento de la solicitud de perdén:
Este es el numero total de empleados en el momento en que recibié este préstamo. Si es el propietario o el
unico empleado, ingrese “1”. Si tiene otros empleados W-2 (no contratistas o empleados pagados en efectivo),
ingrese un nimero para cada uno, incluso si son a tiempo parcial. Por ejemplo, si su empresa estd compuesta
por usted y dos empleados a tiempo parcial, ingresara “3."

Monto del anticipo del EIDL: Si recibi6 un anticipo del EIDL (sera de $1,000 a $10,000), ingréselo aqui. Esta es
solo la cantidad que se “otorgd” a través del EIDL, no la parte que era un préstamo. Si no lo recibio, escriba “0.”

Numero de solicitud EIDL: Si recibié un préstamo EIDL, agregue el nimero aqui.

Monto del perdon: Ingrese el total de su préstamo PPP (asumiendo que utilizé todos los fondos). Este niimero
nunca debe ser mayor que el monto de su préstamo.

Representaciones y Certificaciones

Ponga sus iniciales en cada Representacion y Certificacion. Estas certifican que usé el dinero de acuerdo con
el programa PPP y que proporcionara toda la informacion necesaria con respecto al PPP en sus impuestos.
Por favor lea cada uno y no dude en hacer preguntas. Aunque la Unica documentacion requerida para ser
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presentada con su solicitud de condonacién son las
atenuaciones, la SBA le pide que mantenga todos
los registros relacionados con su préstamo PPP y la
condonacién de préstamos durante 6 afos.

Nota: En algunos casos, su banco puede pedirle que
imprima, firme y escanee el formulario para enviarlo
de vuelta a ellos. Esto es permisible y se utiliza

para asegurarse de que usted firmé el formulario
personalmente (y no tenia a alguien firmar en linea
para usted).

iEso es todo! jEsta listo y listo para el

proceso de perdon de su banco!

Ejemplo de Formulario 3508 S

Vea y escuche una grabacion de video del
FORMULARIO 3508 S. de Jane.

Jane Smith es una proveedora de cuidado infantil
a domicilio en Houston, Texas. En su Anexo C de
2019, Linea 7 de sus impuestos, gan6 $36,400. Su
préstamo PPP fue por 10 semanas de ese pago:
$7,000.

Ella es propietaria Unica; ella es la Unica empleada.

Su préstamo PPP llegd a su cuenta bancaria el 15 de
mayo de 2020.

Jane ingreso el monto del préstamo ($7,000) y
combind ese nimero con el monto de la condon-
acion. Ella puso su iniciales en las Representaciones y
Certificaciones y esta lista para ir al sitio en linea de
su banco para enviar su informacién.
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Llenando el Formulario 3508 EZ

Descargue el formulario
Comience descargando el FORMULARIO 3508 EZ.

Pagina 1

Nombre Legal Comercial (“Borrower”): Introduzca el mismo nombre utilizado en su solicitud PPP y sus
declaraciones de impuestos (si usted es un propietario inico o autbnomo este es su nombre).

Direccion Comercial/TIN de Negocios (EIN, SSN): Utilice el EIN para su organizacion o su SSN (esto debe ser
el mismo que el de la aplicacién PPP).

Teléfono Comercial/Contacto Principal/Direccion de Correo Electrénico: Utilice la misma informacién que en
su aplicacién PPP a menos que se haya movido.

Numero de Préstamo PPP SBA (también conocido como nimero E-Tran): Este es el nUmero de préstamo
oficial emitido por la SBA (debe estar en los documentos de su préstamo de su banco).

Numero de Préstamo PPP del Prestamista: Este es el nimero que su banco emitié para su préstamo (debe
estar en los documentos de su préstamo de su banco).

Importe del Préstamo PPP: Este es el monto total del préstamo que recibié en su cuenta segun los registros
bancarios.

Fecha de Desembolso de Préstamos PPP: Este es el dia en que los fondos fueron recibidos en su cuenta
bancaria.

Empleados en el Momento de la Solicitud de Préstamo/Empleados en el Momento de la Solicitud de Perdoén:
Este es el numero total de empleados en el momento en que recibié este préstamo. Si usted es el propi-
etario o el Unico empleado, sélo tiene que introducir “1.” Si tiene otros empleados de W-2 (no contratistas

o empleados pagados en efectivo) introduzca un nimero para cada uno, incluso si son a tiempo parcial. Por
ejemplo, si su empresa lo tiene a usted y a dos empleados a tiempo parcial, introducira “3.”

Importe del Adelanto de EIDL: Si recibio un adelanto EIDL (sera de $1,000 a $10,000), introdtizcalo aqui.
Numero de Solicitud EIDL: Si recibié un préstamo EIDL, agregue el nimero aqui.

Horario de Némina: Marque la casilla de la frecuencia con la que se paga a si mismo y a sus empleados. Si eres
sélo tu, indica la frecuencia con la que te pagaste en el periodo de perdén.

Periodo Cubierto: Introduzca la fecha en la que ingresé que recibié el préstamo vy, a continuacion, la fecha 8 o
24 semanas después (dependiendo del periodo de condonacion que desee utilizar). Si no esta seguro, use 24
semanas. Por ejemplo, si recibié su préstamo el 1 de junio de 2020, el campo diria “1 de junio de 2020 a 15 de
noviembre de 2020.”
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Periodo Cubierto de Némina Alternativa: Si hace un calculo de némina semanal o quincenal, puede iniciar su
periodo de condonacién en el siguiente periodo de pago. Por ejemplo, si recibié su préstamo el 1 de junio de
2020, pero su proximo periodo de ndmina quincenal comenzé el 15 de junio de 2020, el campo diria “15 de
junio de 2020 a 29 de noviembre de 2020.” NOTA: Utilizara el periodo cubierto o el periodo alternativo, no
los dos.

Si el Prestatario (junto con afiliados, si corresponde) recibié préstamos PPP superiores a $2 millones: Si
recibié mas de un PPP de 2 millones de délares, marque la caja. si es de lo contrario, no lo marque.

Linea 1: Costos de N6mina

Los gastos de nomina es probablemente los mas dificil de calcular en el formulario de EZ. Las nomina esta
calculado en dos diferente formas.

1 Siusted no es un propietario/operador que no es un empleado W-2 (esto es tipico para los trabajadores
por cuenta propia y los propietarios Unicos), usted ingresara su paga aqui usando el Calculo de
Compensacién al Propietario. Este calculo utiliza su beneficio neto de 2019 en su Lista C de sus impuestos
(Linea 31 en el cronograma C). Tome ese nimero y multipliquelo por 0.1538 para un periodo de perdén
de 8 semanas o 0.4615 para un periodo de perddn de 24 semanas. Su compensacién estd limitada a un
maximo de $15,385 por 8 semanas de perdén y $20,833 por un periodo de 24 semanas.

2 Paralos empleados de W-2 (incluyendo a usted mismo si usted es un empleado de W-2): Sume todo el
salario antes de impuestos y los salarios pagados (incluyendo propinas y comisiones, pero probablemente
no tendra estos) y licencia pagada (como vacaciones y licencia por enfermedad, pero no tiempo libre
pagado por la Ley de Respuesta al Primer Coronavirus de las Familias).

También agregue cualquier contribucién del empleador al seguro de salud o a los planes de retiro de los
empleados por hasta 2.5 meses, asi como los impuestos estatales o locales sobre el empleo (que normalmente
se encuentran en la presentacién de impuestos trimestrales de su estado).

Linea 2: Intereses de la Hipoteca de Negocios

Ingrese el monto de los pagos de intereses de la hipoteca comercial pagados o incurridos durante el Periodo
Cubierto por cualquier obligacién de hipoteca comercial sobre bienes inmuebles o personales incurridos antes
del 15 de febrero de 2020. Recuerde, esto es intereses hipotecarios, no de capital. Utilice el mismo método de
calculo que utiliza en sus impuestos cada afo.

Linea 3: Alquiler de Negocios o Pagos de Arrendamiento

Ingrese el monto de los pagos de alquiler o arrendamiento de negocios pagados o incurridos por bienes reales
o personales durante el Periodo Cubierto, de conformidad con los contratos de arrendamiento vigentes antes
del 15 de febrero de 2020. Recuerde, utilice el mismo método de célculo que utiliza en sus impuestos cada
ano.

Linea 4: Pagos de Servicios Publicos Comerciales

Ingrese el monto de los pagos de servicios publicos de negocios pagados o incurridos durante el Periodo
Cubierto, para los servicios publicos para los cuales el servicio comenzé antes del 15 de febrero de 2020.
Recuerde, utilice el mismo método de calculo que utiliza en sus impuestos cada ano.
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Linea 5

Agregue las Lineas 1 a 4, ingrese el total.

Linea 6

Ingrese el monte del Préstamo PPP que usted
ingresé anteriormente.

Linea 7

Divida el importe de la Linea 1 por 0,60 (60%) e pon
la cantidad. Esto determina si se utilizé al menos el
60% del prestamo para los gastos de némina. Si ha
utilizado menos del 60% de los fondos de condon-
acion en la nédmina, es posible que desee reevaluar la
cantidad de condonacién para el alquiler, los servi-
cios publicos y los intereses hipotecarios.

Linea 8

Introduzca el méas pequeno de las Lineas 5, 6, 0 7.
Esta es la cantidad perdonada. Es probable que sea
el monto total de su préstamo PPP si usé el periodo
de condonacién de 24 semanas y usé el 60% o mas
de los fondos en salarios.

Pagina 2: Atestaciones

Estas son su certificacién de que usé los fondos
apropiadamente. Cada uno necesita ser inicializado
y usted necesita firmar y ponerle la fecha en la parte
inferior.

Pagina 3: Informaciéon Demografica

Esto es opcional y esta destinado a ayudar al gobi-
erno a entender mejor quién recibié préstamos.

iEso es todo! jEsta listo y listo para el

proceso de perdon de su banco!

Ejemplo de Formulario 3508 EZ

Vea y escuche una grabacion de video del
FORMULARIO 3508 EZ de Sonny.

Sonny Shine es un proveedor de atencion domicili-
aria en Somewhere, Texas. Ella es la Unica empleada,
pero también usa a una contratista, Bea Rice. Su
ganancia neta fue de $34,000 en 2019 por su
Anexo C, Linea 31.

Su préstamo PPP fue por 2.5 veces su pago
promedio mensual en 2019. Su pago de $34,000
significé un promedio mensual de $2,833 que
cuando se multiplicé por 2.5 fue de $7,291. No pudo
incluir a Bea, ya que es contratista y no empleada de
W-2.

Sonny eligié el periodo de perddon de 24 semanas
cuando recibio su préstamo el 2 de junio de 2020.
Gast6 todos los fondos en 10 semanas, por lo que el
11 de agosto de 2020 solicito el perdén.

Para sus costos de ndmina, tiene que usar el calculo
de compensacion del propietario que fue 2.5 veces
su ganancia neta promedio mensual en 2020. Esa
es la misma cantidad que su préstamo anterior (ya
que es el mismo calculo) — $7,291 (que ingresé en la
Linea 1 de la forma). También informa una parte de
su renta y servicios publicos utilizando el método de
tiempo/espacio y descubrié que habia pagado $250
en renta elegible y $180 en servicios publicos que
puso en las Lineas 3 y 4.

Su gasto total en PPP fue de $7,741 (Linea 5 del
formulario) pero su préstamo total fue de solo
$7,291 (Linea 6), por lo que su condonacion total fue
el préstamo completo, $7,291 (Linea 8).
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Llenando el Formulario 3508

Descargue el formulario
Comience descargando el FORMULARIO 3508.

Pagina 1

Nombre Legal Comercial (“Borrower”): Pon el mismo nombre utilizado en su solicitud PPP y sus declaraciones
de impuestos (si usted es un propietario inico o autbnomo este es su nombre).

Direccion Comercial/TIN de Negocios (EIN, SSN): Utilice el EIN para su organizacion o su SSN (esto debe ser
el mismo que el de la aplicacién PPP).

Teléfono Comercial/Contacto Principal/Direccion de Correo Electrénico: Utilice la misma informacién que en
su aplicacién PPP a menos que se haya movido.

Numero de Préstamo PPP SBA (también conocido como nimero E-Tran): Este es el nUmero de préstamo
oficial emitido por la SBA (debe estar en los documentos de su préstamo de su banco).

Numero de Préstamo PPP del Prestamista: Este es el nimero que su banco emitié para su préstamo (debe
estar en los documentos de su préstamo de su banco).

Importe del Préstamo PPP: Este es el monto total del préstamo que recibié en su cuenta segun los registros
bancarios.

Fecha de Desembolso de Préstamos PPP: Este es el dia en que los fondos fueron recibidos en su cuenta
bancaria.

Empleados en el Momento de la Solicitud de Préstamo/Empleados en el Momento de la Solicitud de Perdoén:
Este es el numero total de empleados en el momento en que recibié este préstamo. Si usted es el propi-
etario o el Unico empleado, sélo tiene que introducir “1.” Si tiene otros empleados de W-2 (no contratistas

o empleados pagados en efectivo) introduzca un nimero para cada uno, incluso si son a tiempo parcial. Por
ejemplo, si su empresa lo tiene a usted y a dos empleados a tiempo parcial, introducira “3.”

Importe del Adelanto de EIDL: Si recibio un adelanto EIDL (sera de $1,000 a $10,000), introdtizcalo aqui.
Numero de Solicitud EIDL: Si recibié un préstamo EIDL, agregue el nimero aqui.

Horario de Némina: Marque en la caja la frecuencia con la que se paga a si mismo y a sus empleados. Si eres
sélo tu, indica la frecuencia con la que te pagaste en el periodo de perdén.

Periodo Cubierto: Pon la fecha en la que ingresé que recibio el préstamo vy, a continuacién, la fecha 8 0 24
semanas después (dependiendo del periodo de condonacién que desee utilizar). Si no esta seguro, use 24
semanas. Por ejemplo, si recibié su préstamo el 1 de junio de 2020, el campo diria “1 de junio de 2020 a 15 de
noviembre de 2020.”
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Periodo Cubierto de Némina Alternativa: Si completa un calculo de némina semanal o quincenal, puede iniciar
su periodo de condonacién en el siguiente periodo de pago. Por ejemplo, si recibié su préstamo el 1 de junio
de 2020, pero su préoximo periodo de nédmina quincenal comenzoé el 15 de junio de 2020, el campo diria “15 de
junio de 2020 a 29 de noviembre de 2020.” NOTA: Utilizara el periodo cubierto o el periodo alternativo, no
ambos.

Si el Prestatario (junto con afiliados, si corresponde) recibié préstamos PPP superiores a $2 millones: Si
recibié mas de un PPP de 2 millones de ddlares, marque la casilla. De lo contrario, no lo compruebe.

Omita el resto de la Pagina 1 por ahora, volveremos a ella después

de completar las hojas de trabajo en las Paginas 3 y 4.

Pagina 2: Atestaciones

Estos son su certificado de que usé los fondos apropiadamente. Cada uno necesita ser inicializado y usted
necesita firmar y fecha en la parte inferior.

Paginas 3 & 4: Horario A

Esta es la parte mas dificil del FORMULARIO 3508. Témese su tiempo y aseglirese de que los ntimeros sean
correctos en todo momento.

Para empezar, vaya a Pagina 4 y rellene la tabla Hoja de Trabajo. A continuacién, usaremos la informacién de
la tabla para rellenar la Pagina 3.

Rellene la Tabla 1 en la Pagina 4

Enumere cada empleado que pagd durante el periodo de condonacion. Incluya solo a los empleados de W-2:
no incluya a 1099 contratistas, empleados pagados solo en efectivo o a usted mismo (si no es un empleado de
W-2). Ademas, no enumere a nadie que tiene un pago de mas de $100,000 al afio (se pondran en la Tabla 2).

Nombre del Empleado: Su nombre legal completo.
Identificador de Empleado: Los ultimos 4 digitos del Niumero de Seguro Social del empleado.

Compensacion en Efectivo: Compensacion total para el empleado durante el periodo de condonacién de 8

0 24 semanas, incluyendo: salario antes de impuestos y salarios pagados (incluyendo propinas y comisiones,
pero probablemente no tendra estos) y licencia pagada (como vacaciones y licencia por enfermedad, pero no
tiempo libre pagado por la Ley de Respuesta al Primer Coronavirus de las Familias). La compensacion de cada
individuo no puede exceder un salario anualizado de $100,000.

FTE Promedio: Este es el promedio equivalente a tiempo completo. Eso es diferente de cudntos empleados
tenia (donde los empleados a tiempo completo y a tiempo parcial cuentan como empleados) Aqui, la pregunta
es su numero promedio de horas por semana dividido por 40 horas (las horas semanales “tipicas” trabajadas
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semanalmente). Cualquier persona que trabaje al menos 40 horas, es decir, trabaja a tiempo completo, debe
obtener el valor “1” en esta caja. Si usted tiene alguien que trabaja sélo 20 horas, que obtendria 0.5 (es decir,
20 horas tipicamente trabajado/40 horas a la semana).

Reduccion Salarial/Salarial por Hora: Este es otro cdlculo dificil.

e Comience comparando el salario del empleado durante el periodo de condonacién con el pago entre el 1
de enero y el 31 de marzo. Si la tasa por hora o el salario anualizado durante el periodo de condonacion fue
el la misma o mas como su paga entre el 1 de enero y el 31 de marzo o disminuido en menos del 25%, pon
“0.” Si la disminucién fue superior al 25%, debe determinar si se cumple el puerto seguro de reduccion de
salario/salario por hora.

e El empleado cumple con los requisitos de Safe Harbor si:

El salario anual promedio o el salario por hora el 30 de junio es igual o mayor que el salario anual promedio
o el salario por hora el 15 de febrero.

—-0-—

El salario anual promedio o el salario por hora entre el 15 de febrero y el 26 de abril fue menor que el 15 de
febrero.

Si alguna de las dos es verdadera, ingrese “0.” Si ambas no son ciertas, debe determinar la reduccion de
salario/salario por hora.

Si la persona es por hora: Multiplique el salario promedio por hora pagado entre el 1 de enero y el 31 de
marzo en 0.75 (75%). Reste esta cantidad del salario promedio por hora durante el periodo de perdén.

Luego determine el promedio de horas semanales trabajadas entre el 1 de enero y el 31 de marzo e ingrese el
nuimero en la tabla. Multiplique este nimero por la cantidad de salario por hora que acaba de calcular. Luego,
multiplique ese nimero por 8 o 24, segln el periodo de perddn que esté utilizando, e ingrese el nimero en el
cuadro de ese empleado.

Aqui hay un ejemplo:

Supongamos que tiene un trabajador por hora que pagd $25 por hora y trabajo un promedio de 20 horas a la
semana entre el 1 de enero y el 31 de marzo. Durante el periodo de perdén, solo se les pago $15 por hora. Lo
harias:

1 Multiplique la tarifa por hora anterior, $25.00, por 0.75 para un total de $18.75.

2 Ahora restarlo de la tasa actual de $15, para un total por hora de $3.75.

3 Multiplique la tarifa de $3.75 por el nimero promedio de horas trabajadas entre el 1 de eneroy el 31 de
marzo (en este ejemplo, 20 horas a la semana) para un total de $30.75 por semana.

4 Luego, multiplique $30.75 por 8 por el periodo de perdén de 8 semanas (por un total de $246.00) o 24 por
el periodo de perdon de 24 semanas ($738.00)

5 Ingrese $246.00 en el cuadro si esta usando un periodo de perddn de 8 semanas o $738 si esta usando un
periodo de perddn de 24 semanas.
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Si la persona es asalariada: Multiplique el salario semanal promedio basado en el pago entre el 1 de enero
y el 31 de marzo por 0.75. Reste esta cantidad del salario semanal promedio para el periodo de perdon.
Multiplique este nimero por 8 o 24 dependiendo del periodo de perddn que esté utilizando e ingrese el
numero en el cuadro de ese empleado.

Aqui hay un ejemplo:
Su trabajador asalariado gané en promedio $769.20 por semana entre el 1 de enero y el 31 de marzo y luego
se redujo a un promedio de $550.00 por semana durante el periodo de perdon. Lo harias:

1 Multiplique el salario semanal promedio anterior, $769.20, por 0.75 para un total de $576.90.

2 Ahora reste el salario promedio actual de $550.00 por semana de los $576.90 para un total semanal de
$26.90.

3 Multiplique $26.90 por 8 por el periodo de perddn de 8 semanas (por un total de $215.20) o 24 por el
periodo de perdén de 24 semanas ($645.60).

4 Pon $215.20 en el cuadro si estd usando un periodo de perdén de 8 semanas o $645.60 si esta usando un
periodo de perdén de 24 semanas.

Excepciones de Reduccién de FTE: Puede incluir el recuento de FTE para cualquier empleado si:
e [ntentaste volver a contratar a un empleado y ellos rechazaron tu oferta escrita de buena fe para volver a
contratarlos con la misma tarifa de pago/horas que antes.

e Fueron despedidos con causa, renunciaron voluntariamente, o solicitd y recibié una reduccién de sus horas.

A continuacién, completemos el Anexo A en la Pagina 3

Linea 1: Ingrese la Compensacion en Efectivo (Cuadro 1) de la Hoja de Trabajo del Anexo A de PPP, Tabla 1

Ingrese el monto en la Tabla 1, Cuadro 1.

Linea 2: Ingrese el FTE Promedio (Cuadro 2) de la Hoja de Trabajo del Anexo A de PPP, Tabla 1

Ingrese la cantidad en la Tabla 1, Cuadro 2.

Linea 3: Ingrese la Reduccion de Salario/Salario por Hora (Recuadro 3)
de la Hoja de Trabajo del Anexo A de PPP, Tabla 1

Ingrese el nUmero en la Tabla 1, casilla 3 (puede ser O, si tuvo un cambio del 25% o menos en el salario y los
salarios).

Linea 4: Ingrese la Compensacion en Efectivo (Cuadro 4) de la Hoja de Trabajo del Anexo A de PPP, Tabla 2

Ingrese la cantidad en la Tabla 2, Cuadro 4.

Linea 5: Ingrese el FTE Promedio (Cuadro 5) de la Hoja de Trabajo del Anexo A de PPP, Tabla 2

Ingrese la cantidad en la Tabla 2, Cuadro 5.
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Linea 6: Cantidad Total Pagada o Incurrida Por el Prestatario por las
Contribuciones del Empleador para el Seguro Médico de los Empleados

Ingrese el monto total pagado por los costos del empleador asociados con el programa de seguro médico de la
compafhia dentro del periodo de perdén de 8 o 24 semanas.

Linea 7: Cantidad Total Pagada o Incurrida por el Prestatario por las
Contribuciones del Empleador a los Planes De Retiro de los Empleados

Ingrese su monto total pagado por los costos del empleador asociados con un plan de jubilacion de la
compania dentro del periodo de perddn de 8 o 24 semanas.

Linea 8: Monto Total Pagado o Incurrido por el Prestatario para los Impuestos Estatales
y Locales del Empleador Evaluados Sobre la Compensacion del Empleado

Pon el monto total pagado por los impuestos estatales y locales sobre el empleo (que generalmente se
encuentran en sus declaraciones de ndmina estatales trimestrales) dentro del periodo de perdén de 8 0 24
semanas

Linea 9: Monto Total Pagado a los Propietarios-Empleados/Trabajadores Independientes/Socios Generales

Si no es un empleado de W-2 (esto es tipico para trabajadores independientes y propietarios Unicos), ingresara
su pago aqui utilizando el Calculo de compensacién del propietario. Este calculo utiliza su ganancia neta de
2019 en su Anexo C de sus impuestos (Linea 31 en el Anexo C). Tome ese niimero y multipliquelo por 0.1538
para un periodo de perdén de 8 semanas 0 0.4615 para un periodo de perdén de 24 semanas. Su compen-
sacién estd limitada a un maximo de $15,385 por 8 semanas de perddn y $20,833 por un periodo de 24
semanas.

Linea 10: Costos de Nomina

Agregue las Lineas 1, 4, 6, 7, 8, y 9. Ahora tiene su nédmina total.

Determinar su Puerto Seguro FTE

Es posible que tenga una reduccién en su perdén de PPP si no empled la misma cantidad de FTE que tenia
antes de la pandemia.

Hay dos formas de salir de esta penalizacion.

1 Reduccion de FTE Safe Harbor 1:

Si entre el 15 de febrero de 2020 y el final del Periodo cubierto no pudo operar al mismo nivel de actividad
comercial que antes del 15 de febrero de 2020 debido al cumplimiento de los requisitos establecidos o

la orientacion emitida entre el 1 de marzo de 2020 y el 31 de diciembre, 2020, por el Secretario de Salud

y Servicios Humanos, el Director de los Centros para el Control y la Prevencion de Enfermedades, o la
Administracion de Seguridad y Salud Ocupacional relacionados con el mantenimiento de las normas de
saneamiento, distanciamiento social o cualquier otro requisito de seguridad de los trabajadores o clientes
relacionado a COVID-19, puede marcar la casilla y ahora regrese a la Pagina 1 sin penalizacion.
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Probablemente, muchos de ustedes, si no todos, calificaran para este opcion seguro ya que sus
operaciones probablemente se cerraron total o parcialmente o si han experimentado un nivel reducido de
servicios permitidos (como una disminucion en la cantidad de nifios a los que pueden atender).

2 Reduccion FTE Safe Harbor 2:

Si no cumple con Safe Harbor 1 (y de nuevo, la mayoria, si no todos lo haran) debera completar la hoja de
trabajo de Safe Harbor 2 en la Pagina 4. Vea Llenando la Hoja de Trabajo de Safe Harbor 2.

Llenando la Hoja de Trabajo de Safe Harbor 2

Paso 1

Ingrese el FTE promedio total del prestatario entre el 15 de febrero de 2020 y el 26 de abril de 2020. Siga
el mismo método que se usé para calcular el FTE promedio en las tablas de la hoja de trabajo del Anexo A
de PPP. Calcule la suma de todos los empleados e ingrese:

Agregue la Tabla 1, Cuadro 2 y la Tabla 2, Cuadro 5 e ingréselo aqui.

Paso 2
Ingrese el FTE total del prestatario en el periodo de pago del Prestatario, incluido el 15 de febrero de 2020.
Siga el mismo método que se utilizé en el Paso 1:

Sume el FTE promedio a partir del periodo de pago que incluyd el 15 de febrero de 2020. Puede hacerlo
tomando las horas que todos trabajaron en el periodo de pago que incluyé el 15 de febrero y dividiendo
por el numero apropiado de horas totales (es decir, para el pago semanal de 40 horas, quincenal de 80
horas, etc.).

Paso 3

Si la entrada para el Paso 2 es mayor que el Paso 1, continte con el Paso 4. De lo contrario, FTE Reduction
Safe Harbor 2 no es aplicable, y el Prestatario debe completar la Linea 13 del Anexo A de PPP dividiendo la
Linea 12 por la Linea 11 de ese calendario.

Paso 4

Ingrese el FTE total del prestatario a partir del 31 de diciembre de 2020 y la fecha de presentacion de esta
solicitud. Nuevamente, use el total de horas dividido por el niimero apropiado de horas totales (es decir,
para pago semanal de 40 horas, bi semanal de 80 horas, etc.).

Paso 5

Si la entrada para el Paso 4 es mayor o igual que el Paso 2, ingrese 1.0 en la Linea 13 del Anexo A de PPP.
El FTE Reduction Safe Harbor 2 ha quedado satisfecho.

De lo contrario, FTE Reduction Safe Harbor 2 no se aplica, y el Prestatario debe completar la Linea 13 del
Anexo A de PPP dividiendo la Linea 12 por la Linea 11 de ese calendario.

Ahora complete el resto de la Pagina 1.
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Terminemos la Pagina 1

Con todos los calculos realizados, ahora podemos volver y terminar la Pagina 1

Linea 1: Costos de Némina

Ingresara el monto de PPP Schedule A Line 10.

Linea 2: Interés Hipotecario Comercial

Ingrese el monto de los pagos de intereses hipotecarios comerciales pagados o incurridos durante el Periodo
cubierto por cualquier obligacién hipotecaria comercial sobre bienes inmuebles o personales incurridos antes
del 15 de febrero de 2020. Recuerde, esto es interés hipotecario, no principio. Use el mismo método de
célculo que usa en sus impuestos cada afo.

Linea 3: Pagos Comerciales de Alquiler o Arrendamiento

Ingrese el monto de los pagos de alquiler o arrendamiento comercial pagados o incurridos por bienes inmue-
bles o personales durante el Periodo cubierto, de conformidad con los contratos de arrendamiento vigentes
antes del 15 de febrero de 2020. Recuerde, use el mismo método de calculo que usa en sus impuestos cada
ano.

Linea 4: Pagos de Servicios Comerciales

Ingrese el monto de los pagos de servicios comerciales pagados o incurridos durante el Periodo cubierto, para
los servicios comerciales cuyo servicio comenzé antes del 15 de febrero de 2020. Recuerde, use el mismo
método de cdlculo que usa en sus impuestos cada afio.

Linea 5: Salario Total/Reduccion de Salario por Hora

Ingrese el monto del PPP Schedule A, Linea 3. Este monto refleja la reduccion de condonacién del préstamo
requerida para las reducciones salariales/salariales por hora en exceso del 25% para ciertos empleados como
se describe en el Anexo A de la PPP.

Linea 6

Agregue las Lineas 1 a 4, reste la Linea 5, ingrese el total. Si esta cantidad es menor que cero, ingrese un cero.

Linea 7: Cociente de Reduccion de FTE

Ingrese el nUmero de PPP Schedule A, Line 13.

Linea 8: Total Modificado

Ingrese el monto en la Linea 6 multiplicado por el monto en la Linea 7. Este calculo incorpora la reduccién
de condonacién de préstamos requerida para cualquier reduccién de empleados de equivalencia a tiempo
completo (FTE) como se describe en el Anexo A de PPP.

Linea 9: Monto del Préstamo PPP

Ingrese el monto del préstamo PPP que ingresé anteriormente en la Pagina 1.
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Linea 10: Costo de Nomina Requisito del 60%

Divida la cantidad en la Linea 1 por 0.60 e ingrese la cantidad. Esto determina si al menos el 60% del monto
potencial de perddn se usé para los costos de la némina. Si ha utilizado menos del 60% de los fondos de
condonacién en la nédmina, es posible que desee volver a evaluar el monto de la condonacién de la renta, los
servicios publicos y los intereses hipotecarios.

Linea 11: Cantidad de Perdon

Ingrese la mas pequena de las Lineas 8, 9 o 10. Nota: Si corresponde, la SBA deducira los montos anticipados
de EIDL del monto de la condonacion remitida al prestamista. Esta es la cantidad perdonada. Es probable
gue sea el monto total de su préstamo PPP si utilizé el periodo de condonacién de 24 semanas y utilizé el 60%
o0 mas de los fondos en salarios.

iEso es todo!

iEsta listo y listo para el proceso de perdén de su banco!

Ejemplo de Formulario 3508

Vea y escuche una grabacién de video del FORMULARIO 3508 de Julieta.

All-Day Day Care, Inc. es un proveedor de cuidado de centro en Somewhere, Texas. Julieta Pérez es propi-
etaria del centro y antes de la pandemia tenia tres empleados W-2 a tiempo completo. Segiin su nédmina en
2019, recibié un préstamo de $28,250 el 2 de junio de 2020. Como acababa de comenzar un periodo de pago
quincenal, optd por comenzar su PPP en el proximo periodo que comenzé el 15 de junio de 2020.

Julieta pudo traer para atras a dos de sus tres empleados debido a los costos adicionales de clases mas
pequenas, limpieza y PPE. Como se muestra en la Tabla 1, tanto Tan y Chris regresaron a tiempo completo.
Debido al nimero reducido de ninos que podrian tener en el sitio, tuvieron que reducir la némina de Chris en
un 30% de $10 a $7 la hora. La némina de Tan se mantuvo en $10 por hora. Tan gané $9,600 en el periodo de
perddn y Chris gano $6,720 y tuvo $2,880 menos en salarios (lo cual debemos registrar ya que fue una reduc-
cion de mas del 25%).

Al completar el Anexo A, Julieta puso los salarios de Tan y Chris en la Linea 1 y registré que habia 2 FTE en la
Linea 2. La reduccién total fue de $2,880 (en el Cuadro 3 de la Tabla en la Pagina 4). Ella no tenia empleados
con salarios anuales de mas de $100,000, por lo que las Lineas 4 y 5 fueron “0.” Pagd $681 en impuestos
estatales de compensacioén, asi que lo ingresé en la Linea 8.

Para su propio pago, utilizé su ganancia neta de la Linea 31 de su Anexo C de 2019, que era $55,000. Cuando
dividio $55,000 entre 12, tenia un pago mensual promedio de $4,583. Cuando se multiplicé por 2.5, tenia una
compensacion total del propietario de $11,458 que se ingresoé en la Linea 9.
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Ella totalizo su Anexo A en la Linea 10 y tenia $27,778 en costos de ndmina. Julieta ahora vuelve a la Pagina 1.
Ella ingresa el total en el Anexo A en la Linea 10 Pagina 1, Linea 1 para su némina total ($27,778). Su renta y
servicios publicos para el periodo de perdén fueron de $5,866 y $854 que ingresé en las Lineas 3 y 4. Julieta
ahora va a sus ajustes.

Redujo el pago de Chris, por lo que toma el monto del Cuadro 3 de la tabla en la Pagina 4 ($2,880) y lo ingresa
en la Linea 5.

En la Linea 6, suma las Lineas 1 a 4 y resta la Linea 5.

Esto es lo que ella hizo:
Linea 1: $27,778

Linea 2: $0

Linea 3: $5,866

Linea 4: $854

Total de Lineas 1 a 4: $34,498
Ahora toma el total de $34,498 y resta la Linea 5 $2,880 para tener $31,618, que ingresa en la Linea 6.

Para su cociente de reduccion de FTE en la Linea 7, mird las preguntas de Safe Harbor. No pudo devolver a

su tercer empleado debido a los costos de cumplir con la orientacién federal y estatal sobre el tamafio de la
clase, la limpieza y el PPE, verificd Safe Harbor 1 y puso un “1” en la Linea 13 en la Pagina 3. Puso eso “1” en la
Pagina 1, Linea 7 también.

Para la Linea 8, ella tenia $31,618 (Linea 6 multiplicada por la Linea 7). Su préstamo total de $28,250 se
ingreso en la Linea 9. Para la Linea 10, dividid la Linea 8 ($28,858) por 0.6 por un total de $38,896.

El total de perddén de Julieta, Linea 11, fue el nimero mas bajo: su préstamo total, $28,250.

Descargo de responsabilidad: La informacion contenida en esta presentacion ha sido preparada por Civitas
Strategies Early Start y no pretende constituir asesoramiento legal. Las partes han realizado esfuerzos razon-
ables para recopilar, preparar y proporcionar esta informacion, pero no garantizan su exactitud, integridad,
adecuacién o vigencia. La publicacion vy distribucién de esta presentacidon no tiene la intencién de crear, v el
recibo no constituye, una relacién abogado-cliente. Queda expresamente prohibida la reproduccion de esta
presentacion.
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