Rauhala Yhti6ét Oy

VISMA ENTRY: Testitunnuksen luominen ja kdayttoonottaminen

1. Mene osoitteeseen:
https://www.visma.fi/ohjelmistoratkaisut/visma-entry/entry-koekaytto-rauhala

2. Tayta pyydetyt tietosi lomakkeelle ja klikkaa ”’Aloita kokeilu”

Yritys *
Etunimi *
Tayttamalla lomakkeen saat Visma Entryn koekdyttdon 14 paivan ajaksi. Mikali
sinulla on kysyttavaa sovelluksen kaytéstd, voit olla yhteydessa Rauhalan tukeen.
Sukunimi *

Puhelinnumero *

Aktivoidaksesi ilmaisen kdyttéonoton, anna sahképostiosoitteesi *

Luo salasana palveluun *

% Suostun siihen, etta henkildtietojani kasitellaan tunnistamalla kiinnostuksen
kohteeni tassa kuvatulla tavalla ja olen tietoinen siita, etta voin peruuttaa
suostumukseni milloin tahansa.

% Suostun siihen, etta Visma voi lahettaa minulle sahkopostia aiheista joihin olen
osoittanut kiinnostusta ja olen tietoinen siita, etta voin peruuttaa suostumukseni
milloin tahansa.

* Hyvaksyn palvelun kayttdehdot (PDF)

Aloita kokeilu



https://www.visma.fi/ohjelmistoratkaisut/visma-entry/entry-koekaytto-rauhala

3. Tayta yrityksesi tiedot ja klikkaa "’Tallenna”

Yrityksen tiedot

Tayta tiedot kenttiin

Yrityksen tiedot

Y-tunnus®

Nimi*

Omat tiedot

Etunimi

Sukunimi
Puhelinnumero @
Salasana®

Salasana uudelleen™

Tallenna

4. Klikkaa seuraavasta nakymasta "’Aloita asetusten maarittdminen”

Tervetuloa

Tervetuloa TySajanseuranta Palkcaniaskenta iyt ja i3t Parssaoiot 4 saldot Projextit Yhteerweto

JB  Tervetuloa aloittamaan Visma Entry -jarjestelman kaytto!

Talla ohjatulla toiminnolla maaritetaan jarjestelman perusasetuksia. Voit mydhemmin muuttaa ndita maarityksia Asetukset-
valikon kautta. Jos haluat ohittaa kokonaan ohjatun asetusten maarittamisen, klikkaa timdn sivun alareunasta Lopeta-painiketta.

Aloita asetusten maarittaminen

fesiinen o

Asetusten madrittely on jaettu erl osa- Edelliselle sivulle vol palata klikkaamalla Klikkaamalla Info-painiketta avautuu Volt keskeyttas asetusten maarittdmisen
alueisiin. Jokaiselle sivulle tehdyt Edelli p N kyseista sivua koskeva tarkempi ohj Poistu-pal a. Tassd
madritykset tallentuvat samalla kun siirryt sivua voi vaihtaa myds klikkaamalla tapauksessa tallennettujen sivujen tiedot
seuraavalle sivulle klikkaamalla Seuraava- ylareunan navigointipalkista. jaavat talteen.

painiketta.




5. Nyt voit tehda tarvittavat perusmaaritykset liittyen tyoajan syottotapaan ja sen muokkausaikaan ja
taukoihin. Maaritysten valitsemisen jalkeen klikkaa "’Seuraava”

Tybajanseuranta

. Talla sivulla maaritetaan tybaikojen tallentamiseen liittyvia perusasetuksia. Voit
valita haluamasi tyGaikojen syottotavan seka aikavalin, miten pitkaan kayttajat
= voivat lisdtd ja muokata tydaikojaan edellisille paiville. Lisdksi voit valita
oletuskasittelyn tauoille.

Tybajan syottétapa o Tyajan sy'o.ttf)-ja o Tauko o
muokkausaika
Kellokortti (kéyttaja voi muckata) Saman vuorokauden aikana Ei syotets taukoa
(@) Kellokortti (kayttsja ei voi muokata) Kirjausta seuraavan vuorokauden aikana Tauko 15min
Manuaalinen tallennus (aloitus- ja lopetusaika) @ Kirjausta seuraavien kahden vuorokauden aikana @ Tauko 30min
Manuaalinen tallennus (tydtuntien masrs) Kejaustaseursivien vuorokauden aikana Tauko 45min
Tauko 60min
Tauko min

6. Seuraavalla sivulla voit perustaa palkkakaudet ja maarittaa pdivarahojen ja kilometrikorvausten
asetukset. Perustaaksesi palkkakausia, klikkaa "’Lisda uusia palkkakausia”

Palkanlaskenta

Talla sivulla maaritetaan palkanlaskennan asetuksia. Muita palkanlaskennan asetuksia (esim. palkkalajit) voi maarittad myohemmin Asetukset-valikon
kautta.

Palkkakaudet o Paivarahat Pois _m® Paalla o Kilometrikorvaus Pois _a® Paélla o

Nimi Alku pvm Loppu pvm

Lisaa uusia palkkakausi3




7. Seuraavassa nakymassa voit maaritelld palkkakaudet. Lopuksi klikkaa "’Luo kaudet”

Lisaa uusia palkkakausia

Yksi kausi Useita kausia
Kausien maara

Kaksi

Alku pvm
01.08.2020

Kauden pituus
Kuukausi

Luo kaudet

8. Maarittelemasi palkkakaudet tulevat ndkyviin. Klikkaa nakymasta "’Seuraava”

Palkkakaudet o

Nimi Alku pvm Loppu pvm
1.8.2020- 31.8.... La, 1.8.2020 Ma, 31.8.2020 Seuraava >
1.9.2020- 30.9.... Ti, 1.9.2020 Ke, 30.9.2020




9. Seuraavalla sivulla voit maaritella ylitdiden seka ilta- ja yolisien laskennan asetukset. Muita
kellonaikaan perustuvia lisien laskentasdantoja voit myohemmin perustaa ohjelman asetuksista.
Maaritysten valitsemisen jalkeen klikkaa "’Seuraava”

Yiityot ja list

Talla sivulla madritetaan ylitiden seka ilta- ja yolisien laskennan asetukset. Voit myohemmin tarvittaessa perustaa myos muita kellonaikaan perustuvia
lisien laskentasaant6ja Asetukset-valikon kautta

Ylitydasetukset 0 lita- ja ydlisat Pois M Paall o
@ ity " ?
Eritellianks ylityon perusosa omalle palkialajilleen 1600 O litalisin kertyminen alkaa kio
2100 O litalisan loppuminen loppuu kio
Vuorokautinen ylityd Pois = Paaia 0 B Iialis3 kertyy vuoroksutisen yitydn 3aita
21.00 © Yolisan kertyminen alkaa kio
8 Tytunnit, jonka jalkeen alkaa vuorokautisen S0% ylityon laskenta
06.00 Yolisan kertyminen loppuu kio
10 Tybtunnit. jonka jalkeen alkaa vuorokautisen 100% ylitydn laskenta ®
» Yolis3a kertyy vuorokautisen ylityon ajaita
» Iita- ja ydlisat lasketaan kertyneists saldotunneista
Viikkoylityd Pois @B Paalla o
8 50%:Ma korotettujen vilkkoylitydtuntien maksimimaara

10. Seuraavassa nakymadssa voit ottaa kayttoon saldotuntien laskennan ja maarittaa siihen liittyen
laskentasadntoja seka perustaa poissaololajeja. Voit perustaa poissaololajeja myds myohemmin
ohjelman asetuksista. Perustaaksesi poissaololajeja, klikkaa "’Lisda uusi poissaololaji”’

Poissaolot ja saldot b 4

Talla sivulla voidaan ottaa kdyttodn saldotuntien laskenta ja maarittaa siihen liittyvia
laskentasaantdja. Lisaksi voit perustaa uusia poissaololajeja. Jos et ole viela varma,
mitd poissaololajeja tarvitset, voit perustaa niita myods myohemmin "Asetukset'-
toiminnosta.

Ty

Saldot Pois  mm Paalla o Poissaolot o

13.10.202 Saldolaskennan alkupaiva Nimi Kuluttaa lomapaivia

Lisaa uusi poissaololaji



11. Seuraavassa nakymassa voit maaritella poissaololajit. Maarittelyn jalkeen klikkaa "Tallenna”.
Maarittelemasi poissaololajit tulevat nakyviin. Lopuksi klikkaa ’Seuraava”

Lisaa poissaololaji

Poissaolot o

Vuosiloma
Nimi Kuluttaa lomapdivia
Vuosiloma Kuluttaa lomapéivia ]

Kuluttaa lomap3ivia N .
Sairauspoissaolo
Kuluttaa lomapaivia Seuraava »

Nimi *

Lisaa uusi poissaololaji

12. Seuraavassa nakymassa voit perustaa projekteja, jotka toimivat kustannuspaikkoina
palkanlaskennan aineistosiirroissa. Klikkaa "’Lisda uusi projekti”

Projektit

: - ; 3]

Vhity®t ja lisst Poissaciot ja saldot Projektit

Tervetuloa Tréaanseurants Palaniaskents Yhteerweto

Talla sivulla perustetaan projekteja, joita voidaan kayttaa myos kustannuspaikkoina palkanlaskennan aineistosiirrossa.

Projektit

Numero Nimi Katuosoite Posti o Toimipaikka

Lisid vusi projekti 4 !




13. Seuraavassa nakymassa voit maaritelld haluamasi projektit ja kustannuspaikat. Projektien
syottamisen jalkeen klikkaa "’ Tallenna”. Maarittelemasi projektit tulevat nakyviin. Lopuksi klikkaa
"’Seuraava”

Numero

1

Nimi *

Testi

Katuosoite

Projektit o

Postinumero Numero Nimi Katuosoite Postinumero Tolmipaikka

1 Testi

Toimipaikka

allenna

Lisia uusi projekti

14. Nyt tekemasi maaritykset ovat valmiit! Klikkaa ”’Aloita palvelun kaytto”

Yhteenveto X
1 2 3 4 5 8 °
Tervetuloa Tybajanseuranta Palkanlaskenta Ylitydt jalisat Poissaolot jasaldot Projektit Yhteenveto
. Olet nyt ottanut kayttéon Visma Entry -palvelun!
Voit halutessasi vield palata takaisin edellisille sivuille

ja vaihtaa asetuksia.

Aloita palvelun kaytto




15. Ohjelma antaa sinulle viela muutaman hyodyllisen vinkin ohjelman kadytosta. Lue vinkit ja klikkaa
”’Seuraava”. Kolmannen vinkin jalkeen klikkaa "’Poistu”

Sivuvalikon avulla siirryt toimintojen valilla. Voit pienentaa

Plus-painikkeella lisaat tydaikoja, poissaoloja ja muita tietoja. ivuvalikon alareunan nuolesta.

Poistu Poistu Takaisin Seuraava ’

Menu-painikkeen takaa aukeaa paavalikko. Paavalikon
alareunassa on kynapainike, jolla voit muokata sivuvalikossa
nakyvia toimintoja.

Takaisin

16. Nyt ohjelma on valmis testikayttoosi! @
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